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Desde el inicio de esta pandemia, la seguridad y la salud de todos los
miembros de nuestra comunidad educativa han sido nuestra mayor
prioritaria.

El Grupo Educativo Universo Magico Compuesto por las siguientes razones
sociales: Unimagico Ltda. identificado con el Nit 900.339.042-0, Alianza
Unica S.A.S identificado con el Nit 901.303.516-8, Corporacién Educa S.A.S
identificada con el Nit 901.022.014-6 teniendo en cuenta el comunicado
emitido por el Ministerio de Educacién Nacional (circular No. 20,
entregado el lunes 16 de marzo de 2020) y acogiéndonos a las medidas
para contener la pandemia del COVID-19, hemos venido llevando a cabo
las directrices impuestas por el Ministerio de Educacién Nacional en
cuanto al “ajuste de nuestro calendario académico, utilizar las tecnologias
de la informacién y de las comunicaciones y desarrollar las actividades
académicas, propias del jardin, para no realizar las clases presenciales en
el marco de la emergencia sanitaria”. Para ello, nos acogimos a la decisidn
de respetar el aislamiento preventivo y obligatorio sin ingresar a nuestros
jardines, garantizando la calidad de nuestros procesos educativos a través
de un programa de educacion en linea, con encuentros grupales vy
personalizados ampliamente conocido por la comunidad de los Jardines
Infantiles Universo Magico, con el fin de garantizar el cuidado en casa de
todos.

En este momento, las autoridades Gubernamentales han propuesto un
modelo de alternancia para el regreso a los jardines. Este proceso, que es
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gradual y progresivo debe, sin duda, estar guiado por protocolos creados
a partir de las directrices emitidas por las autoridades competentes que
se encuentran presentes en el titulo de NORMATIVIDAD del presente
documento.

Este protocolo esta disefado para apoyar a los padres que trabajan y a los
ninos que necesitan volver a su rutina y compartir con otros, hemos
organizado un plan de contingencia y protocolo de bioseguridad en el que
requerimos todo el apoyo y colaboracién de nuestra familia Universo
Magico Pues sdlo con el cumplimiento riguroso de estas fases, podremos
tener un ambiente acogedor y seguro para todos.

Es importante aclarar que este documento contiene una normativa inicial
gue, por su naturaleza, podra sufrir modificaciones o actualizaciones en
cualguier momento y de manera repentina, dependiendo de las nuevas
directrices que pudieran emitir las autoridades, de acuerdo con la evolucidn
de la pandemia. Cada una de las modificaciones sera socializada
oportunamente.

Este protocolo tiene como premisas:

® Proteger la vida de toda la comunidad Unimagico

® Asegurar condiciones para el desarrollo de los nifios y nifias de los
jardines Universo Magico.

e Garantizar el derecho a la educaciéon en el marco de la alternancia.

1.Informacion general

Fecha: 18/12/2020
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El presente protocolo de bioseguridad aplica para los miembros de todos los
estamentos que conforman la comunidad educativa de los jardines infantiles
Universo Madgico con caracter Obligatorio en su aplicacidon: Directivos
docentes, Personal administrativo, Profesionales de apoyo, - Docentes de
tiempo completo, Docentes de tiempo parcial, Personal de servicios generales
(aseo), Personal de servicios generales (restaurante - cafeteria), Proveedores
de productos, Proveedores de servicios, Padres/ madres/ acudientes/
cuidadores, Estudiantes, Visitantes, Personal en trabajo en casa.

El presente protocolo puede tener actualizaciones a lo largo del tiempo, segun
la normatividad del Gobierno Nacional y Local y nuestro propio contexto
institucional; sugerimos no descargar el documento, sino consultarlo en linea
através de la pagina web, con el fin de que acceda a la informacidn actualizada.

Fomentar estrategias de bioseguridad y autocuidado, en el marco de la
pandemia, en toda nuestra comunidad educativa Unimagico, que asiste bajo
el modelo de alternancia, para prevenir y mitigar la propagacion del contagio
del Covid 19 durante la prestacidn del servicio educativo.

Aislamiento Separacion de una persona o grupo de personas que se sabe o se cree
gue estdn infectadas con una enfermedad transmisible o
potencialmente infecciosa de aquellos que no estan infectados para
prevenir la propagacion del COVID — 19. El aislamiento para fines de
salud publica puede ser voluntario u obligatorio a partir de una orden
emitida por la autoridad sanitaria competente.
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Aislamiento preventivo

Separacion de una persona o grupo de personas que se sabe o se cree
que estan infectadas con una enfermedad transmisible y potencialmente
infecciosa de aquellos que no estdn infectados. Para prevenir la
propagacion de COVID-19, el aislamiento preventivo para fines de salud
publica puede ser voluntario u obligado por orden de la autoridad
sanitaria durante 14 dias.

Alternancia

Opcién de combinar estrategias de trabajo educativo en casa con
encuentros presenciales consentidos por las familias y los estudiantes en
los establecimientos educativos, Unicamente con el previo diagndstico
del cumplimiento de las condiciones de bioseguridad para preservar el
bienestar de la comunidad educativa, la definicion y ajuste del plan de
estudios, adecuacién de la jornada escolar, edades de los estudiantes
gue pueden retornar, cantidad de grupos, lugares de encuentro, entre
otros. Regreso al jardin con aforo del 50% de estudiantes al modelo de
alternancia, (presencialidad jornada de la mafana 2 o 3 dias por semana
y virtualidad en la jornada de la tarde).

Bioseguridad

Conjunto de medidas preventivas que tienen por objeto eliminar o
minimizar el factor de riesgo biolégico (COVID-19) que pueda llegar a
afectar la salud, el medio ambiente o la vida de las personas, asegurando
que el desarrollo o producto final de dichos protocolos no atenten contra
la salud y seguridad de los trabajadores.

Cddigo de etiqueta
respiratoria:

Incluye cubrirse la nariz al toser o estornudar con el antebrazo o con un
pafiuelo de papel desechable y deshacerse de él inmediatamente tras
usarlo y lavarse las manos con agua y jabdn. Abstenerse de tocarse la
boca, nariz y ojos.

Comunidad educativa:

Es aquella que estd conformada por estudiantes, padres, madres,
cuidadores, hermanos y demds miembros, egresados, talento humano
personal directivo, maestras, personal externo (personas que realizan
actividades como transporte, alimentacion, proveedores, entre otros).

COVID-19:

Es una nueva enfermedad, causada por un nuevo coronavirus (SARS CoV-
2) que no se habia visto antes en seres humanos. El nombre de la
enfermedad se escogio siguiendo las mejores practicas establecidas por
la Organizacién Mundial de la Salud (OMS) para asignar nombres a
nuevas enfermedades infecciosas en seres humanos.

Desinfeccion:

Es la destruccidn de microorganismos de una superficie por medio de
agentes quimicos o fisicos.
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Distanciamiento fisico:

Aumento de la medida espacial entre las personas y disminucidn de la
frecuencia de contacto entre ellas para reducir el riesgo de propagacion
de una enfermedad. Para el caso del COVID-19 se indica mantener 2
metros entre las personas, incluso entre aquellas que son asintomaticas.

Docente:

Personas que desarrollan labores académicas, directa y personalmente,
con los alumnos de los establecimientos educativos en su proceso
ensefianza aprendizaje. También son responsables de las actividades
curriculares no lectivas complementarias de la funcién docente de aula,
entendidas como administraciéon del proceso educativo, preparacién de
su tarea académica, investigacidn de asuntos, entre otros.

Educacion:

Proceso de formacion permanente, personal cultural y social que se
fundamenta en una concepcidn integral de la persona humana, de su
dignidad, de sus derechos y de sus deberes.

Equipos y Elementos
de Proteccion Personal
y Colectivo:

Dispositivos, accesorios y vestimentas utilizadas, como medidas para los
trabajadores con el fin de protegerlos contra posibles dafios a su salud o
a su integridad fisica, derivados de la exposicién a los peligros en el lugar
de trabajo. El empleador debera suministrar elementos y equipos de
proteccion personal (EPP) que cumplan con las disposiciones legales
vigentes.

Tapa Boca, cubre bocas

Dispositivo que sirve para contener material particulado proveniente de

o mascarilla la nariz o de la boca y que sirve para proteger al usuario de ser salpicado
con fluidos corporales. Consta de un filtro, bandas elasticas para ajuste
en orejas, clip metalico que permite ajustarse a la nariz.

Termdémetro Es un instrumento que tiene la capacidad de medir la temperatura a

infrarrojo, pirometro
de infrarrojos o
termometro sin
contacto:

distancia, es un medidor de la temperatura de una porcion de la
superficie de un objeto a partir de la emisién de luz del tipo cuerpo
negro.

Hipoclorito

Es un grupo de desinfectantes que tienen un efecto rapido sobre una
gran variedad de microorganismos, es el mas adecuado para la
desinfeccion.

Residuo Biosanitario:

Son todos aquellos elementos o instrumentos utilizados durante la
ejecucién de un procedimiento que tiene contacto con materia organica,
sangre o fluidos corporales del usuario.
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Para efectos del presente documento, se han incluido algunas de las
regulaciones que aplican al Marco Legal aplicable a Protocolos de
Bioseguridad:

1)

2)

3)

4)

Resolucién 666 de 2020: por medio de la cual se adopta el protocolo
general de bioseguridad para mitigar, controlar, y realizar el manejo de
la pandemia COVID-19.

Alcaldia mayor de Bogota /Secretaria de integracidn social: Anexo1:
protocolo de bioseguridad para la implementacion del lineamiento de
educacidn inicial desde el enfoque de atencidén integral a la primera
infancia AIPI- para el regreso voluntario, gradual y seguro de las nifias y
nifos a los jardines infantiles privados.

Resolucidon 677 de 24 abril de 2020: por medio de la cual se adopta el
protocolo de bioseguridad para mitigar, controlar y realizar el
adecuado manejo de la pandemia del Coronavirus COVID-19 en el
sector Transporte.

Ley 9 de enero de 24 de 1979 (Titulo Ill, articulos 122 a 124).
Resolucién 2400 de mayo 22 de 1979 (titulo IV, Capitulo Il, articulos
176 a 201). Requerimientos para el uso y la implementacidon de
elementos de proteccion personal en los lugares de trabajo para un
ambiente saludable se encuentran contemplados en la anterior
legislacion.
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Para realizar el cumplimiento de la normatividad vigente, el Jardin define las
responsabilidades para la ejecucion del presente documento creando el
comité de General de Bioseguridad y sub-comités para cada sede con sus

respectivas funciones.

Comité General de bioseguridad
Esta conformado por:

COMITE GENERAL DE BIOSEGURIDAD

Cargo Numero de Personas
Directora General 1
Directoras de Sede 3
Docentes 3
Auxiliares 1
Padre o Madrede Familia 2

Las funciones del respectivo Comité son las siguientes:

Funciones Preventivas

1) Establecer todas las medidas preventivas en materia de Covid-19 a que

haya lugar para realizar la prestacion del servicio.

2) Definir los recursos Necesarios para la implementacion del presente

protocolo

3) Revisar y analizar la normatividad vigente en materia de Covid-19 para

realizar su correspondiente aplicacion.

10
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4) Acatar los protocolos y medidas de bioseguridad decretadas por el
Gobierno Nacional.

5) Apoyar en las actividades de Seguridad y Salud en el Trabajo. Alineados
con el protocolo de Bioseguridad.

6) Disefar, implementar y generar las actualizaciones del protocolo de
Bioseguridad.

7) Disefar y ejecutar estrategias que permitan al personal conocer los
cuidados que deben tener para mitigar la propagacion del COVID-19
dentro de las instalaciones del Jardin y en sus hogares tales como: al
desplazarse a sus residencias.

8) Realizar el seguimiento semanal frente a la ejecucion del protocolo de
Bioseguridad informando a la comunidad educativa

9) Ser un medio de comunicacién entre la comunidad educativa de cada
jardin, el encargado del Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el
Trabajo y el empleador.

10) Mantener un archivo de las actas de cada reunion y demas
actividades que se desarrollen, las cuales estaran a disposicion del
empleador, los trabajadores y las autoridades competentes en el
momento que se solicite.

Funciones Correctivas:

1) Estar alerta cuando la comunidad educativa presente sintomas.

2) Reportar los casos de COVID-19 presentados en el Jardin.

3) Acompaifiar y realizar un seguimiento riguroso de la comunidad
educativa; antes, durante y después de presentar un posible contagio
de virus del COVID-19.

4) Realizar las reuniones mensuales para dar solucion a las
inconformidades y conformidades de la Seguridad y Salud en el
Trabajo, o si es el caso, en el momento que se requiera.

5) Realizar evaluacion continua frente a los procesos de bioseguridad y
lineamientos del protocolo.

11
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Sub-Comité de Bioseguridad

Ademas, cada Jardin conformard un Sub Comité para cada sede el cual debe
reportar siempre al comité general en la oficina central. Este estara compuesto

por las siguientes personas:

SUB-COMITE DE BIOSEGURIDAD

Cargo Numero de Personas
Directora de Sede 1
Docentes 1
Auxiliares 1

Las funciones principales son:

12




‘er

PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD
PARA LA PRESTACION DEL

UNWERSO MAG'GO SERVICIO DE EDUCACION EN

PRESENCIALIDAD BAJO EL
JARDINES INFANTILES ESQUEMA DE ALTERNANCIA

Cadigo: PTC-SST-001
Version: 02
Fecha: 18/12/2020

Realizar seguimiento a la entrega de los elementos de bioseguridad al

talento humano.

Garantizar el cumplimiento de los protocolos de bioseguridad
realizando las acciones necesarias segun las situaciones que se

presenten en la implementacion de las estrategias.

Diligenciar reportar _al comité de bioseguridad de la empres

a

cualquier caso sospechoso dentro de la comunidad educativa del

Jardin.

Socializar con los padres, madres, cuidadores y talento humano el
deber de reportar los casos sospechosos y confirmados de COVID 19,
ante el delegado por el comité para la recepcion de los casos

1.6 Compromisos del empleador, el personal y el

padre, madre o cuidado

Compromiso del empleador

1) Implementar las normas contenidas en este protocolo.

2) Realizar capacitaciones continuas a los trabajadores y a padres madres

y/o cuidadores.

3) Implementar acciones que permitan garantizar la continuidad de las
actividades y la proteccidn integral de la comunidad.
4) Adoptar medidas para la reduccidon de la exposicion, tales como

flexibilizacidon de horarios y turnos.

5) Reportar ala EPSy a la ARL correspondientes, casos sospechosos de

COVID- 19.

13




” ®
UN!VERSQ MAGIG@ SERVICIO DE EDUCACION EN Version:

JARDINES INFANTILES

PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD
PARA LA PRESTACION DEL

Cadigo: PTC-SST-001

PRESENCIALIDAD BAJO EL

02

ESQUEMA DE ALTERNANCIA

Fecha: 18/12/2020

6)

7)
8)

9)

Solicitar la asistencia y asesoria técnica de la ARL para verificar
medidas y acciones adoptadas.

Proveer a los empleados los elementos de proteccion personal.
Llevar a cabo una caracterizacion de condiciones poblacionales de los
integrantes de la comunidad educativa asociadas a edad y
comorbilidades.

Divulgar la informacidn sobre retorno gradual y progresivo a la
presencialidad.

Compromisos del personal

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

Reportar diariamente su estado de salud antes de ingresar al colegio
y/o al iniciar sus actividades en casa.

Adoptar los protocolos de bioseguridad disefiados para mitigar y
controlar la propagacion del Covid-19.

Reportar cualquier novedad de salud de sus familiares con los que
convive o haya tenido contacto fisico y que presenten sintomatologia
relacionada con la emergencia sanitaria.

Portar siempre los elementos de proteccion personal suministrados
por el colegio.

Cuidar siempre el distanciamiento social con los nifios/as, compafieros
de trabajo, padres de familia, visitantes, entre otros.

Reportar al asesor inmediato cualquier novedad que se presente con
relacion a la contingencia de propagacion de Covid-19 de manera
verbal o escrita, mediante el correo electrdnico institucional o
teleféonicamente.

Procurar el cuidado integral de su salud y el suministro de informacion
clara, veraz y completa sobre su estado de salud.

Seguir las instrucciones y recomendaciones dadas por el colegio y las
entidades gubernamentales, con relaciéon a la prevencidn por contagio
del Covid-19.
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Compromisos del padre, madre o cuidador

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

Reportar diariamente el estado de salud de su hijo/a antes de ingresar
a la ruta o llegar al colegio. Esto lo podran hacer a través de la App de
Universo Magico

Brindar a su hijo, antes del ingreso al Jardin, dos tapabocas
debidamente marcados, para asi evitar el intercambio entre los nifios.
No permitir que los nifios, niflas coman en casa las porciones de los
alimentos que no hayan consumido en la institucidon educativa.

En calidad de primeros educadores, deben cerciorarse que su hijo/a
adquiera los habitos de lavado de manos y uso adecuado del
tapabocas y la careta.

Recordar que el tapabocas desechable tiene una duracién de maximo
ocho (08) horas.

Marcar y desinfectar todos los elementos escolares que el nifio traiga
al Jardin, no se permitira el ingreso de juguetes, ni objetos que no sean
necesarios para las actividades escolares.

Formar desde casa al estudiante sobre el lavado de manos,usodel
tapabocas y de la careta y el no intercambio de utiles escolares,
elementos personales y alimentos con los demas estudiantes.

Por seguridad y proteccion de nuestros estudiantes solicitamos en lo
posible que no lleven al colegio alimentos de casa.

Asegurarse de que las nifias tengan su cabello recogido.

Los niflos y nifias que no hagan uso de la ruta escolar deben
llegar al Jardin acompaiados con un adulto entre 18 y 59 afios, sano,
que no haya tenido contacto estrecho con casos sospechosos o
confirmados de COVID-19 en los ultimos 14 dias.

Conocer y adoptar los protocolos de bioseguridad disefiados
para mitigar y controlar la propagacion del COVID-19, cuando se
encuentre en las instalaciones del colegio. Este sera socializado en la
pagina web del Jardin.
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relacién a la situacion de emergencia sanitaria, a la directora de sede o
miss titular.

13) Siempre estar atento a las actividades escolares que se envian
por medio de nuestras plataformas virtuales.

14) Participar activamente en las actividades virtuales que realicen
las directivas, psicdlogas y docentes del Jardin.

15) Cumplir con los horarios y sitios establecidos para la recepcién y
salida de los estudiantes, para evitar aglomeraciones y demoras en la
recepcion y entrega. Ademas, disponer del tiempo para acompafar al
nifo en el proceso de desinfeccidn al ingreso y a la salida del Jardin.

Compromisos de los provedores.

1) Cumplir con el presente protocolo de bioseguridad establecido en cada
sede.

2) Reportar cualquier caso de contagio que se llegase a presentar en su
lugar de trabajo o su familia, de modo que se adopten las medidas
correspondientes.

3) Adoptar las medidas de autocuidado descritas en el presente
protocolo.

4) Realizar la limpieza y desinfeccién necesaria y permanente a los
vehiculos de transporte y/o carga.

5) Uso obligatorio y permanente de tapabocas.

6) Durante su estancia en las instalaciones de cada sede del Jardin se
debe evitar tocarse la cara, frotarse la nariz y los ojos.

7) Mantener una distancia de 2 metros con las personas.

8) Lavarse las manos al ingresar de cada sede/o a la zona de descargue,
en donde el contacto con el jabdn debe durar de 20 - 30 segundos
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Actividad

Responsable

Seguimiento

Protocolo de Bioseguridad Disefio y ejecucion

Gerente General
Directoras de Sede

Comité de Bioseguridad

Seguimiento semanal por
teleconferencia.

Definicién delos recursos

Protocolo de Bioseguridad

Gerente General

Comité de Bioseguridad

Cada dos semanas. Por

teleconferencia

Garantizar ladisponibilidad delos Recursos

Gerente General

Diariamente

Gestion de Compras para mantener los recursos

disponibles

Gerente General

Asistente Administrativa

Deacuerdo con lo establecido con la
Direccidn

Coordinacion del Personal para Trabajar

Directora general

Gerente General

Registro semanal

Coordinaciéon Académica

Directora Académica

Registro semanal

Capacitaciones para el personal en materia de SST.

Asesor SST

Registro cuando se presente.

Coordinacion de Entrega de Elementos de Proteccién
personal

personal

Gerente General

Registro de entrega cuando se presente

Charla al personal y nifios sobrelimpiezay
desinfecciéon

Directora de Sede

Directorade Grupo

Cadavezqueseinicieclase

Disposicion deresiduos

Servicios generales

Registro semanal

Seguimientos de Casos con sintomas presentados

Comité de Bioseguridad

Registro cuando se presente

Todas las comunicaciones oficiales que realice el Jardin referente a cambios y
novedades ante el COVID-19, estaran a cargo de la Directora de
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Comunicaciones o Directora de Sede, por medio de Phidias, correo
electrénico institucional y/o pagina web del Jardi.

La socializacion y difusidon de protocolos de bioseguridad estara a cargo de la

unidad de HSQ del Jardin y el departamento de comunicaciones; quienes a
través de escuelas virtuales para funcionarios, videos, carteleras, afiches,
correo electrdnico institucional, entre otros, se encargara de mantener
informada a toda la comunidad.

Tipologia de Informacion que se manejara:

Prestacion de  servicios. Transporte, alimentacion, clases
extracurriculares, actividades adicionales.

Comunicados preventivos o relacionados con los temas de la Pandemia
Capacitaciones para el desempefio en materia de Seguridad y Salud en
el Trabajo.

Campafnas preventivas en materia de EDA (enfermedad diarreica
aguda), IRA (Infeccidn respiratoria aguda) y ERA (enfermedad
respiratoria aguda). IRA (Infeccidon respiratoria aguda) y ERA
(enfermedad respiratoria aguda).

Seguimientos normales del trabajo administrativo: Enviados desde el
area administrativa.

Seguimientos en materia de compras: Desde el area de Compras.
Directrices de la Direccion.

Agendamiento para citas de atencidn a Padres, escuelas de Padres
Open Day

La informacion se difundira por los siguiente medios:

a) Pagina Web
b) Redes Sociales
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c) APP del Jardin
d) Phidias
e) Agenda Escolar

2.Estrategias por parte de los Jardines

Infantiles Universo Magico

Las medidas que se van a implementar van dirigido a nifas y nifos, personal
del jardin y comunidad educativa, ya que se ha demostrado mayor efectividad
para la contencion de la transmision del virus definiendo las directrices
generales para garantizar la seguridad sanitaria en el regreso escalonado y
progresivo de los estudiantes cuyas familias voluntariamente, expresen su

interés de participar con alternancia.

2.1 Plan de Retorno a las Actividades: Planeacion,

Diseio y Divulgacion del Protocolo
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a. Retorno del personal al Jardin.

Descripcion Tiempo de ejecucion
Planificacion del ingreso: Presupuesto y | 3 meses
Protocolo
Inspeccidn por sede para definir plan de | 3 meses
trabajo
Revisidon de la normatividad vigente mensualmente

Definicidn de horarios y personal para Antes del Ingreso
Trabajar en cada sede.
Compra de elementos para realizar | Antes del Ingreso del personal,
proceso de desinfeccion en las | teniendo en cuenta la situacion
instalaciones. Entrega de los elementos | se sugiere sea una semana antes.
de proteccion al personal de servicios
generales

Limpieza y desinfeccion de las areas Antes del ingreso del personal.
Realizacion de Examenes de Ingreso | Antes del ingreso del personal.
para el personal

Aplicacién de la encuesta de condiciones | Cada dia antes de ingresar
de salud para covid

Ubicacion de elementos como | Antes del ingreso del personal.
tapabocas, gel Antibacterial
termdémetro. En las diferentes sedes

Divulgacion del Protocolo. Entrega de Antes del ingreso del personal.
Elementos de proteccidn personal
Ingreso del personal para el primer dia | Un dia

Seguimiento continuo Diario
Seguimiento lista chequeo Resolucién Mensual
666 de 2020
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b. Retorno de nifios/as al Jardin

Descripcion

Tiempo de ejecucion

Definicién de las actividades a realizar:
académicas, servicios como transporte,
alimentacion, actividades extracurriculares y
requisitos para la realizacion de cada uno.

Antes del Ingreso

Definicion de los requisitos para los procesos de
ingreso y salida de los nifos; brindar clases,
alimentacion.

Antes del Ingreso.

Divulgacién del Protocolo. Por medio Virtual.
a los Padres

Antes del ingreso del

personal.

Acercamiento virtual con los nifios: Divulgacidn
de los protocolos

Antes del Ingreso de

los ninos

Aplicacion de la encuesta de condiciones de
salud para covid

Cada dia antes de

ingresar

Seguimiento continuo por parte de SST

Constante

Formato asignacion de recursos FT-SST-028.

El jardin en su propdsito de garantizar el servicio realiza los siguientes

cambios en su estructura Fisica:

e Area de cambio de ropa y desinfeccién del personal.
e Adaptacion de Area de recepcidn y entrega de nifios (Higienizacion y

registro de temperatura).

e En los bafios se encuentra ubicado Jabén a una altura de 1.50 para

garantizar la seguridad de los nifios y ninas.
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Uso de Tapetes de Desinfeccion y atomizador para aspersion de las
maletas.

Dispensadores de gel antibacterial ubicados estrategicamente.
Puntos extras de lavado frecuente de manos para los nifios en areas
como zonas verdes, comedores o donde aplique.

Adaptacién de Area de Higienizacién para adultos.

Adaptacion de centro de recopilacidn de los residuos por aseo.
Demarcacién de los espacios en cada sede utilizando la senalizacién
de las sedes esta pensada para que los nifios la entiendan y puedan
seguir los procedimientos del protocolo, mediante imagenes que
explican y recuerdan las medidas de proteccién a los nifios. De igual
manera en el piso encontraran huellas que les indicaran la manera de
mantener la distancia social y las dreas por las que deben circular en
zonas especificas

Se adquirieron puestos de trabajo individuales para todas las aulas
estos estdn desmarcados garantizando el distanciamiento minimo
segun la norma

Se habilitaron en cada saldn las ventanas con funcionamiento para
tener corriente de aire Ventilacion en los salones.

Teniendo en cuenta que la asistencia al Jardin es una decisién voluntaria
de las familias, a partir de febrero de 2021 los jardines Universo Magico
atenderan a sus alumnos en modalidad presencial, modalidad virtual,
modalidad de cuidado en casa o una combinacion de las anteriores
(multimodal) respetando la decision de las familias y el calendario, los
horarios y el cupo epidemiolégico definido por la SED. Todas estas
modalidades ofrecerdn la atencién integral de alta calidad que caracteriza

a los Jardines Infantiles de Universo Magico.
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El Grupo de Jardines Infantiles Universo Magico ha realizado un analisis
detallado para realizar la apertura a la comunidad educativa estableciendo
los siguientes elementos:

Jornada escolar: Universo Magico ofrecera servicio de Lunes a Viernes. El
Colegio adecuara horarios de clase, tomando en cuenta la cantidad de
estudiantes que realizaran clases presenciales, alternancia o remotas

Capacidad instalada de cada jardin: Cada una de las instalaciones cuenta con
una capacidad eficiente. Esto permitira que nuestros nifios cuenten con los
espacios suficientes para su desarrollo armonico integral dando
cumplimiento al distanciamiento minimo establecido por la norma vigente.

Creacion de protocolos para el ingreso y permanencia durante la jornada
escolar: Se crearon protocolos para mitigar el COVID -19, en las diferentes
actividades que se realizan dentro de la institucion. Los estudiantes con
preexistencias médicas seran identificados o quienes convivan con familiares
de alto riesgo, con la intencidn de preservar su integridad fisica; debido a que
la recomendaciéon médica es que desarrollen su proceso académico, de
manera remota. Se brindaran espacios de clase al aire libre con los
estudiantes, siempre que sea posible.

Seializacion del entorno escolar: Se instald sefializacion en los jardines que

permiten el refuerzo continuo de las medidas de bioseguridad en cada uno
de los espacios dispuestos para los nifios y el personal del jardin.
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Exhaustividad del plan de saneamiento basico: Se reforzé el plan de
saneamiento basico y rutinas diarias para la desinfeccidn profunda de las
areas, parques, juguetes y utensilios que se usaran durante la jornada escola

2.4 Capacitacion y Reuniones con la Comunidad
Educativa:

Como método de apropiacién del presente documento y sus
correspondientes protocolos y documentacién requerida, el grupo
estable mecanismos de capacitacion virtual para la comunidad
educativa la cual contempla la divulgacion de los protocolos, campaiias
de prevencién y promocidon del autocuidado a través de nuestras
paginas virtuales (Instagram, Facebook y Phidias).

Tematicas para trabajar:

1. Lavado de manos, uso correcto del tapabocas y distanciamiento
social minimo.

2. Actividades de ergonomia y pausas activas.

3. Pautas para el cuidado de la salud mental.
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4. Campanas de estilos de vida saludable.
5. Promover acciones de salud que ayuden a combatir la expansion
del coronavirus Covid-19.

Documentos soporte: Ficha de capacitaciones. FT-SST-031 vy Acta de
desarrollo de la capacitacidon. FT-SST-006 reuniones virtuales y escuela de
padres se han programado conversatorios virtuales en los que se
abordaran tematicas que conciernen a varias familias con respecto al
regreso de la presencialidad. Dentro de la programacion de la escuela de
padres se abordaran temas como la adaptacion al jardin bajo esta nueva
realidad, estrategias de acompafamiento emocional a los niflos y nifias y
estrategias para abordar la educacion en casa.

Se ubicaron carteleras a la entrada de cada jardin con campaiias de salud
dirigidas a los nifios, las nifnas y las familias, la cual se actualiza
mensualmente. A las personas vinculadas laboralmente con los Jardines
Infantiles Universo Magico se les envian las campanas por medio de
correo electrdénico intitucional y por phidias en las noticias corporativas
mensuales.
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COVID-19

1( Gaveso Misic

k JANDINES IRFANTILES \
es obligatorio adoptar el

protocolo general de bioseguridad

para mitigar, controlar y realizar el

adecuado manejo de la pandemia

el tapabocas

cubriendo nariz y boca
+ Lava tus manos
* varias veces al dia
de 40 a 60 seg

Mide tu temperatura

Desinfecta
tu calzado

el contacto

conserva la distancia minima

vlas normas exigidas por el gobier
b o b e

2.6 Estrategia Pedagdgica

a. Previo al regreso de los nifios a los jardines,

se realizard un

acercamiento a la nueva realidad que encontraran. Las docentes, a

través de

los encuentros virtuales de las clases, comenzardan a
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familiarizar a los niflos con los pasos del protocolo en los momentos de
ingreso con el fin de motivarlos al regreso y favorecer una adaptacion
tranquila. A través de estrategias pedagodgicas como talleres y
asambleas empezaremos a conversar con los nifios acerca del regreso a
la presencialidad, las emociones que se pueden generar, el adecuado
uso del tapabocas, el distanciamiento fisico y otros temas relacionados
con la reapertura.

Integracion de estrategias didacticas interdisciplinares. El desarrollo de
la propuesta pedagdgica incluye estrategias didacticas interdisciplinares
gue incentivan el trabajo auténomo y el relacionamiento con los
diferentes esquemas de accion pedagogica que se involucren en la
alternancia.

Estrategias de apoyo a los nifios que presentan dificultades de
aprendizaje. El jardin realizard actividades de apoyo y seguimiento a los
procesos de ensefianza y de aprendizaje que brinden soporte a la
superacion de situaciones que estan obstaculizando el progreso de los
nifios/as y que ponen en riesgo la continuidad en el proceso educativo.
Estas acciones seran revisadas y ajustadas con cada reporte de
seguimiento y no como estrategias al final del periodo. Los nifios/as que
presenten estas situaciones deben recibir seguimiento integral a su
proceso por parte de la Docente de Apoyo.

Disefo e implementacion de un proceso de actualizacion para
enriquecer la practica docente. Es un gran momento de aprendizajes y
oportunidades para el docente. El Grupo universo Magico continuara
propiciando los espacios para la formacidon docente, en especial en lo
relacionado con Ambientes Virtuales de Aprendizaje y en lo relacionado
con la Bimodalidad. También sera determinante en este proceso, contar
con el entusiasmo de cada docente por su propia formacion
(autodidacta).
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2.7 Estrategias de Flexibilizacion:

Universo Magico dara acompafiamiento a cada familia para que tomen con
tranquilidad la decisién de enviar o no a sus hijos a un escenario presencial.
En las encuestas enviadas y en los diferentes espacios se ha permitido a los
padres evidenciar su posicidn ante una reapertura progresiva. También se les
ha dado la posibilidad de continuar con la educacién de sus hijos mediante
las opciones de virtualidad o acompafamiento en casa.

2.8 Encuestas de Condiciones de Salud:

Un documento virtual que fue enviado por correo electrénico a cada padre
de familia, trabajador para que sea diligenciado antes del ingreso a cada
sede.

a) Encuesta para nifios/as
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfOmMHycRrZKk8Lm7fe7uZelgarnyN1OCU B U10251V-
5sljw/viewform

b) Encuesta para Padres
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdDwg3ZwY HDU3Z2GAK1EHD2WeRIJs31UGwagcu7-
Y3zcrJlw/viewform

c) Encuesta para trabajadores.
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpOLSdgrOWAKINgADdWCKWYz92MnzvvYRmMJxrLIQANKHIDY

d8wlFg/viewform

d) Encuesta para proveedores.

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpOLSemn9wN81 K-
0OKO2 0O9FTp3WDKGI6EWVFIJKG1RpwOKisBTaiQ/viewform
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3.Medidas de Bioseguridad

El Jardin en su proceso de alineacidn con los parametros establecidos por
el gobierno y en busca de estructurar un sistema de Bioseguridad para la
prestacion del Servicio ha establecido las siguientes condiciones para
bridar a la comunidad educativa un servicio educativo que cumpla con las
exigencias actuales

Cumpliendo con la legislacion el jardin establece un uso de protocolo de
los elementos de proteccion personal EPP con el fin de disminuir el riesgo
de contagio de la comunidad educativa:

Poblacién EPP’s Uso
Nifios/as Tapaboca  reutilizable o Permanente
desechable, Uniforme
Antifluidos
Padres Tapaboca  reutilizable o Permanente
desechable
Trabajadores Tapaboca  reutilizable o Permanente

desechable, Uniforme
Antifluidos, Careta de
Seguridad, mas los descritos
en la matriz de epps

Matriz de elementos de proteccién personal: FT-SST-003
Formato entrega de dotacién y EPP: FT-SST-032
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USA LOS EPPS

Tevcnrres S W

MARIZY BOCA

RECUERDA LAS
CAFAS DE
SEGURIDAD 6

.
MO OLVIDES

PROTEGERYE £S LO MAS IMPORTANTE

En el caso de los nifios/as:

1) Los padres de familia deben suministrar los tapabocas para sus hijos.

Los tapabocas pueden ser reutilizables dependiendo del material.

2) En cada jornada escolar se deben enviar minimo 3 tapabocas

marcados y en empaque individual.

3) Los nifios manejaran la sudadera antifluidos que hace parte del
uniforme del jardin y Tapabocas que seran suministrados por las

familias.
4) El uso de caretas es opcional.

Personal servicios generales y mantenimiento

1) Los elementos de proteccidn personal y uniformes se entregardn de

acuerdo a la funcidn que realizara cada trabajador.
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2) Los funcionarios ingresaran con ropa de calle, pasando por la primera
desinfeccion de calzado y lavado y desinfeccién de manos.

3) Seguidamente pasaran a sus casilleros para realizar el cambio de ropa
de calle al uniforme incluyendo los zapatos.

4) Las funcionarias deben llevar el cabello recogido, no portar joyas, reloj,
ni maquillaje.

5) La ropa de calle debera ser puesta en una bolsa plastica, que cada
funcionario llevara.

6) Para el cambio de ropa se debe hacer de la siguiente manera: o
Pantaldn e Blusa o camisa e Zapatos e Proteccidn respiratoria
(Tapabocas) e Guantes

7) Los elementos de proteccidon personal deben desinfectarse de manera
regular (minimo una vez por jornada) con alcohol, agua y jabdn.

8) En el uso de guantes, éstos deben mantenerse limpios, sin roturas o
imperfectos y ser tratados con el mismo cuidado higiénico requerido
para las manos.

9) Uso de tapabocas, garantizar su adecuado uso, cambio frecuente y
disposicion final

10) El uso de caretas es opcional.

Docentes y Personal Administrativo

1) Los funcionarios ingresaran con ropa de calle, pasando por la primera
desinfeccion de calzado y lavado y desinfeccién de manos.

2) Se hard entrega de un Unico kit de limpieza y desinfeccidn de lugar de
trabajo, al igual que tapabocas y uniforme antifluidos el cambio y su
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adecuada limpieza. El personal docente podra usar opcionalmente
careta de proteccion.

3) Las funcionarias que tengan su cabello largo, lo deben llevar recogido,
no portar joyas que puedan generar algun riesgo.

4) El uso de caretas es opcional.

Teniendo en cuenta lo anterior se genera el protocolo de Uso de
Tapabocas descrito en el documento PTC-SST-006

PROTOCOLO USO TAPABOCAS

Cumpliendo con la legislacion, el jardin establece un uso de protocolo de los
elementos de proteccion personal EPP con el fin de disminuir el riesgo de contagio
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la comunidad educativa.

Uso de Tapabocas:

Los tapabocas que no vienen preformados se humedecen mas facilmente y entran
en contacto con mayor facilidad con la mucosa de la persona. En caso de que el
tapabocas tenga caras internas y externas, se debe colocar la cara hipo alergénica
en contacto con la piel del rostro, asi mismo se deben tener en cuenta las
indicaciones del fabricante.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Uso correcto:

Lavese las manos con agua y jabdn antes de tocar el tapabocas.

Saque el tapabocas del empaque y reviselo que no tenga agujeros o
desgarres.

Ajusté el tapabocas lo mas pegado a la cara.

Moldee la banda metadlica alrededor del tabique nasal.

Presione la tira de metal u orilla rigida del tapabocas para que se amolde a
la forma de su nariz y cubra también la parte baja inferior cubra boca y
barbilla del tapabocas.

No toque el tapabocas durante su uso. Si debiera hacerlo, l[dvese las manos
antes y después de su manipulacion.

El tapabocas se puede usar durante un dia de manera continua, asegurando
su buen estado.

Al finalizar la jornada: si usted utilizé una mascarilla convencional deséchelo
inmediatamente.

Si se utilizd una mascarilla N-95, al finalizar su jornada, puede guardarse en
una bolsa de papel cerrada. Este puede durar entre 15 a 30 dias, segun su
uso y adecuada manipulacion.

10) La mascarilla es personal e intransferible.
11) Retire el tapabocas y realice lavado de manos con agua y jaboén.
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En el caso de los ninos:

Los padres de familia deben suministrar los tapabocas para sus hijos.

Los tapabocas pueden ser reutilizables depende del material. En cada
jornada escolar se deben enviar minimo 3 tapabocas marcados y en
empaque individual.

Lavarse las manos antes de ayudar al nifio a colocarse el tapabocas.
Ajustarlo bien de manera cémoda contra el costado de la cara.

Al retirarle el tapabocas al nifio evite tocarle los ojos, la nariz, o la boca.

En caso de que el nifio ya lo pueda hacer, enséfele a retirarlo de los cauchos
sujetadores sin tocar ninguna parte de su cara.

Lave sus manos y las del nifno con agua y jabén inmediatamente después de
ayudarle a quitarselo.

Guarde el tapabocas en un empaque plastico. Nunca deje el tapabocas de
tela sin empaque, se puede contaminar.

Para los trabajadores del Jardin Universo Magico

Se entregara a todo el personal tapabocas con las siguientes caracteristicas:

Incluye multiples capas de tela.

Permite respirar sin restricciones.

Se puede lavar sin que se dafie.

Se dispondra a tapabocas por reemplazo

El jardin implementa la estrategia de lavado de manos dando cumplimiento
a la normatividad vigente declarada en el Estado de emergencia y se realiza

34



Cadigo: PTC-SST-001
PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD

PARA LA PRESTACION DEL

” @
@ UN!VERSQ MAGIGQ SERVICIO DE EDUCACION EN Version: 02

JARDINES INFANTILES PRESENCIALIDAD BAJO EL

ESQUEMA DE ALTERNANCIA Fecha: 18/12/2020

con el fin de reducir la flora normal y remover la flora transitoria para
disminuir la diseminacién de microorganismos infeccioso

A continuacion, se registra la ficha de utilizacion dentro de los espacios del
Jardin como dreas de higienizacidn, bafios y cocinas, acorde al protocolo
PTC-SST-005.

PROTOCOLOS HIGIENIZACION DE MANOS

En cada puesto de lavado de manos se cuenta con informacion que describe los pasos de
un correcto lavado de manos:

1. Mdjese las manos con agua.

2. Deposite en la palma de la mano una cantidad de jabdn suficiente para cubrir la
superficie de las manos.

3. Frotese las palmas de las manos entre si.

4. Frotese la palma de la mano derecha contra el dorso de la mano izquierda,
entrelazando los dedos y viceversa.

5. Frétese las palmas de las manos entre si, con los dedos entrelazados.

6. Frotese el dorso de los dedos de una mano con la palma de la mano opuesta,
agarrandose los dedos.

7. Frotese con un movimiento de rotacion el pulgar izquierdo, atrapandolo con la
palma de la mano derecha y viceversa.

8. Frotese la punta de los dedos de la mano derecha contra la mano izquierda,
haciendo un movimiento de rotacidon y viceversa.

9. Enjuaguese las manos con agua.

10.Séquese las manos con una toalla de un solo uso.

11.Utilice la toalla para cerrar el grifo
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PROTOCOLO DE DESINFECCION

Duracion del procedimiento de 20 a 30 segundos
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N

Colocar en la palma de la mano una cantidad suficiente.
Frotar las palmas de las manos entre si.

Frotar la mano de la palma derecha contra el dorso de la mano izquierda

entrelazando los dedos y viceversa.

Frotar las palmas de las manos entre si, con los dedos entrelazados
Frotar el dorso de los dedos de una mano con la palma de la mano opuesta,

agarrandose los dedos

Frotar con un movimiento de rotacion el pulgar izquierdo, atrapandolo con la

palma de la mano derecha y viceversa.

Frotar la punta de los dedos de la mano derecha contra la palma de la mano

izquierda, haciendo movimiento de rotacion, viceversa.

Técnica de desinfeccion de manos.

Adicional el jardin implementa este método como complemento. La
higiene de manos con alcohol glicerinado se debe realizar siempre vy
cuando las manos estan visiblemente limpias. El uso de gel glicerinado no

reemplaza el lavado de manos
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¢ Como desinfectarse las manos?

Desinféctese las manos por higlene! Lavese las manos solo cuando esté
@ Duracién de todo el procedimiento: 20-30 segundos

o a0 %

Daposite an la palma de la mano una dowls de producto suficlents pars Frotese lan paimas de las manos
cubri todes las superficies. entre sl

BN B
W st o

Frotese la palma de la mano derocha Frotoso las palmas de las manos Frotese ol dorso de los decos de
contra ol dorso de la mano zquierda ontre si, con los dedos entrelazados;  UNA MBNO con la palma de la mano
antrelazando 108 dedos y vicoversa; Opuesta, 8garsndose 108 dedos;

6] ™ 8]
&

778 R
Frotese con un movimiento de rotacién Fritese la punte de los dedos de o Una vec socas, sus manos son
ol pulgar zquierde. atrapdndcio con la mano derecha contra la palma de la seguras.
palma de la manc derecha y vicoverss mano izquierda, haciendo un
movimionto do rotacion y viceversa:

n visiblemente sucias

(2

Toda la comunidad educativa que se encuentren presencialmente en las
diferentes sedes de Universo Magico debe realizar la aplicacion de ficha
de lavado de manos o la ficha de desinfeccion establecida por la OMS,
segun corresponda. Protocolo de Higienizaciéon de Manos.

Para realizar la higiene de manos se cuenta con agua limpia, jabdn y toallas
de un solo uso (toallas desechables)

Para el caso de los nifios: se establecera una alarma cada dos (2) horas
para recordar el lavado de las manos, realizando esta actividad por grupos
y conservando la distancia social. El registrd se realizara en el documento

FT-SST-002.
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Para el caso de los adultos de igual manera se debe realizar el protocolo
establecido en los espacios asignados y registrando su higienizacién en el
documento FT-SST-007.

NOTA: El uso de gel glicerinado no reemplaza el lavado de manos.

Cuando se lavaran las manos en Universo Magico

1) Alallegada a cada sede, antes del contacto con los nifios.

2) Antesy después de entrar en contacto con los alimentos, las
comidas de los nifios y los propios.

3) Antesy después de acompanar a un nifo en el baino.
4) Antes y después de sonarse un nifio (con panuelos desechables).
5) Al menos una vez cada 2 horas.

6) Antes de la salida a casa.
7) Alinicio vy al final de la jornada
Cuando las manos estan visiblemente sucias

8) Antesy después de ir al bafo

9) Antesy después de comer

10) Después de estornudar o toser

11) Antes y después de manipular el tapabocas.

12) Si ha tenido contacto con puertas u otros elementos
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Al ingreso de los estudiantes y trabajadores se realizard la toma de
temperatura

Se usara un termémetro infrarrojo de no contacto.

La persona que realizara la medicién de temperatura serd designada por
el Comité de Contingencia, esta persona deberd previamente leer las
instrucciones de su uso, es importante que el tiempo de toma de
temperatura es aproximadamente 30 a 60 segundos, realizando la toma
de 60 personas maximo en una hora, dando esta indicacidon, deberan
prever cantidad de personas en diferentes horarios para no tener
aglomeracion de personas a la entrada del jardin con la respectiva toma
de temperatura.

Se recomienda limpiar el termdmetro con una toallita con alcohol al 70%,
cuando se presente algln contacto con otra persona o superficie.

Al realizar la medicidn, se debe tener en cuenta:

Se Utilizaran los elementos de proteccidon personal definidos.
Evitar el contacto fisico con las personas.

Colocarse al lado de la persona, manteniendo una distancia de
separacion equivalente a su brazo extendido. No se debe ubicar
frente a la persona.

18/12/2020
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e Verificar previamente el uso de mascarilla o tapabocas por parte del
nifio/a y del trabajador al ingresar.

e Si es evidente que la persona presenta sintomas respiratorios
(estornudos, tos o secrecién nasal), no efectuar la medicién, se le
debe aislar remitiéndola a asistencia médica Dicha persona debe
permanecer con la mascarilla o tapabocas, auto aislarse en casa y
cumplir indicaciones dadas por el area que maneje el caso, no
puede ingresar a las sedes.

e Registrar los datos en la planilla control ingreso de nifios FT-SST-012
y planilla ingreso docentes, administrativos y servicios generales FT-
SST-019.

El jardin ha realizado los ajustes necesarios para mantener el
distanciamiento fisico

Para nifios y nifias de Universo Magico:

eLos nifos y niflas deben permanecer al menos a 1 metro de distancia en
las aulas y 2 metros de distancia en otros espacios, ubicandose siempre en
las demarcaciones en el piso para conservar el distanciamiento.

eSe debe cumplir con la capacidad por cada aula y no superarla.
Capacidades establecidas entre 6 y 12 nifios en aulas y en comedores
maximo 25 nifos

eLos ninos y nifias deben seguir la ruta de desplazamiento en una sola
direccién para evitar que se encuentren cara a cara.
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Para los trabajadores de Universo Magico.
ePermanezca al menos a 2 metros de distancia de otras personas.
eEvite el contacto directo con otros trabajadores.

*No realice reuniones presenciales con mas de 5 personas y conserve la
distancia de 2 metros entre cada una de ellas.

eDebe usar tapabocas cuando se encuentre en contacto con otras
personas

Para asistir a un jardin debe contar con la autorizacion de la directora y las
funciones a realizar deben estar dentro de estas:

eAseo general.

eLabores administrativas.

eMantenimiento y reparaciones locativas.

eDocencia y asistenta pedagogica.

Por ningln motivo se debe saludar de mano, de beso, abrazos, o de codo,
ningun contacto fisico entre personas.
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4.Protocolos para la Vida Escolar

4.1 PROTOCOLOS INGRESO DE ESTUDIANTES

PEATONAL

1. Diligenciamiento virtual de Ia
encuesta de condiciones de salud
del nifio o nifia y de los padres vy,
una antes de presentarse al jardin,
si el nifio presenta algun sintoma
absténgase de llevarlo al jardin y
remitase a su EPS.

2. Los nifnos llegan
acompafiados de sus padres
hasta la puerta principal, deben
desplazarse en fila y con las

distancias requeridas. El padre
entrega al nifio a la auxiliar,
quien lo llevarA a hacer su
proceso de higienizacion.

3. El nifio serd traslado por la
auxiliar al area de higienizacion de
manos en los puntos de lavado de
manos con jabon, agua y secado
con toallas desechables.

4. Higienizacion de calzado vy

alcohol.

maletas con solucion sanitizante 0 [

5. La auxiliar sacara el tapabocas
de repuesto que vendra en bolsa
transparente 'y cambiara el
tapabocas al nifio. El tapabocas

usado sera colocado en la misma
bolsa que venia el de repuesto
cerrado con nudo para colocarlo en
la maleta del nifio.

6. Registro de toma de temperatura
en la mesa de registro y validacion
del diligenciamiento de la encuesta
(realizada de acuerdo al numeral 1).

7. Desplazamiento hasta el salén
de clases con auxiliar.
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Nota:

Si el nino o nifa presenta temperatura mayor o igual a 37,5°C, no
podra ingresar al jardin, y se realizara el respectivo seguimiento a
través de una comunicacion con los padres de familia para obtener
informacion constante sobre el estado de salud de los nifos y nifias.

Si el nino o nifa trae juguetes, deben entregarlo a sus papas o
cuidadores para ser llevados a casa.

Las familias o cuidadores no deben ingresar a las instalaciones del
Jardin. En caso de requerirse, solicitara una cita con agendamiento
para tratar cualquier tema de manera virtual.

Los padres de familia solo llegan hasta la puerta en caso de que un
padre de familia requiera hablar algo en especifico con algin docente,

deben solicitar cita por teléfono y esta se realizara de manera virtual.

La encuesta de auto condiciones de salud debe ser diligenciada antes
de llegar al jardin.

Solo hay una sola puerta de ingreso y de salida.

1) Todo proveedor que llegue al Jardin Infantil Universo Magico, debe

2)

cumplir con lo estipulado en el protocolo de bioseguridad.
Se tendran horarios y dias de atencidn para el ingreso de
proveedores.
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3) Los proveedores deben enviar al jardin su protocolo de bioseguridad,
con el fin de verificar que se estén cumpliendo las normas
establecidas por el Gobierno Nacional.

4) El personal de recepcion, tendrd los elementos de proteccion
personal establecidos por la matriz de riesgos y serd capacitado para
llevar a cabo lo establecido en el protocolo del jardin en el momento
que llegue un proveedor.

5) Asu llegada a las instalaciones del jardin:

a) Se tomara la temperatura de la persona, si esta es mayor a 37.5 C,
no se permitira el ingreso.

b) Deben diligenciar el formato Reporte de estado de salud

c) El provedor debe desinfectar su calzado, lavar manos.

d) El provedor debe tener como minimo proteccion respiratoria.

e) Se debe asegurar que el provedor se dirijan a los lugares en los que
van a desarrollar su actividad, evitando recorridos innecesarios para
el jardin.

1) Todo visitante o familia que llegue al Jardin Infantil Universo Magico,
debe cumplir con lo estipulado en el protocolo de bioseguridad.

2) Se tendran horarios y dias de atencidn para el ingreso de visitantes.

3) El personal de recepcién, tendrd los elementos de proteccién
personal establecidos por la matriz de riesgos y sera capacitado para
llevar a cabo lo establecido en el protocolo del jardin en el momento
gue llegue un visitante o una familia.

4) Asullegada a las instalaciones del jardin:

a) Se tomara la temperatura de la persona, si esta es mayor a 37.5

2C, no se permitira el ingreso.
b) Deben diligenciar el formato Reporte de estado de salud
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1)

2)

3)

4)

c) Elvisitante o familia debe desinfectar su calzado, lavar manos.

d) El visitante o familia debe tener como minimo proteccion
respiratoria.

e) Se debe asegurar que el visitante o familia se dirijan a los lugares
en los que van a desarrollar su actividad, evitando recorridos
innecesarios para el jardin.

A la hora de salida, los nifios y las nifias permanecen en su saldn con
la docente, siempre guardando el distanciamiento. Saldran en la
medida que su acudiente vaya llegando a recoger.

En la puerta de salida estaran los padres o adultos responsables de
recibir al nifio, conservando la distancia en fila por su derecha. El
adulto responsable debe tener entre 18 a 59 anos.

Las dos personas encargadas por la direccion de cada Sede reciben a
los padres en la puerta destinada para la salida y se desplazan hasta
el salén a recoger cada nifio para ser entregado a su familiar o
cuidador. Se diligencia la planilla de para la salida de los nifios y
nifas.

En los casos en los que algun padre de familia y/o acudiente requiera
retirar a su hijo o hija de la institucion antes de finalizar |la jornada
escolar, deberd esperar en la puerta de salida (debidamente
sefializada), hasta que la asistente lo (s) lleve a esta zona y una vez
se realicen los pasos arriba indicados.
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5) El uso del tapabocas es “obligatorio” durante todos los

desplazamientos que se desarrollen.

NOTA: Todas las encuetas de ingreso se diligenciaran de manera virtual
mediante la APP del Universo Magico o escaneando desde un dispositivo
movil el codigo QR que estard en la entrada de todas las sedes.

Codigo QR

P
RIVACY, £y owcooE SO,

4.4 Al salir y regresar a la vivienda

Al salir de la vivienda

+ Estar atento a las indicaciones de la autoridad local sobre restricciones a la

movilidad y acceso a lugares publicos.

» Visitar solamente aquellos lugares estrictamente necesarios y evitar

conglomeraciones de personas.

47




Cadigo: PTC-SST-001
PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD
., ® PARA LA PRESTACION DEL
UNIVERSQ MAGIGQ SERVICIO DE EDUCACION EN Version: 02
&
PRESENCIALIDAD BAJO EL
JARDINES INFANTILES
ESQUEMA DE ALTERNANCIA Focha 18/12/2020

Asignar un adulto para hacer las compras, que no pertenezca a ningan grupo
de alto riesgo.

Restringir las visitas a familiares y amigos si alguno presenta cuadro
respiratorio.

No saludar con besos, ni abrazos, ni dar la mano y mantener el aislamiento
Utilizar tapabocas en el transporte publico, supermercados, bancos, y demas
sitios.

Al regresar a la vivienda

Retirar los zapatos a la entrada y lavar las suelas con agua y jabon

Lavar las manos de acuerdo con los protocolos

Evitar saludar con beso, abrazo y dar la mano, y buscar mantener siempre
la distancia de mas de dos metros entre personas; hasta no haber realizado
las actividades de aseo, limpieza y desinfeccidén necesarios.

Antes de tener contacto con los miembros de familia, cambiarse de ropa.
Mantener separada la ropa de trabajo de las prendas personales.

La ropa debe lavarse en la lavadora, o a mano, con agua caliente que no
gueme las manos y jabén y secar por completo.

No reutilizar ropa sin antes lavarla.

No sacudir las prendas de ropa antes de lavarlas para minimizar el riesgo
de dispersion de virus a través del aire. Dejar que se sequen
completamente.

Bafiarse con abundante agua y jabon.

Mantener la casa ventilada, limpiar y desinfectar areas, superficies y objetos
de manera regular.

Si hay alguna persona con sintomas de gripa en la casa, tanto la persona
con sintomas de gripa como quienes cuidan de ella, deben utilizar
tapabocas de manera constante en el hogar.
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4.5 Permanencia en diferentes zonas Cada Sede

a. Aulas de clase

JARDINES INFARTILES

La capacidad de estudiantes en las aulas estara determinada por el area de
éstas, garantizando en cada momento la distancia minima entre los nifios
segun la norma vigente. En cada aula las sillas, las mesas, las maletas, y los
implementos de trabajo serdn de uso exclusivo de cada nifio y estaran
marcados con su nombre, para que cada uno pueda acceder y organizar sus
objetos personales respetando el autocuidado y el distanciamiento. Este se
podra modificar de acuerdo con los ajustes que se puedan realizar en cada

una de las sedes de los diferentes jardines.

Los nifios, nifas y docentes deben respetar el distanciamiento durante la
jornada escolar y utilizar de manera permanente sus elementos de
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proteccion personal (EPP). En cada aula de clases las docentes deben
verificar que se cumplan las siguientes condiciones:

e Losespacios, tanto en la parte interna como en la externa deben estar
sefializados para garantizar la organizacion de los ingresos vy salidas
evitando aglomeracion. Las docentes deben orientar a los nifios para
gue sigan la sefializacidon y respeten el distanciamiento social.

e Lassefiales de los lugares en donde los nifios y nifas se pueden ubicar
deben estar intercaladas y deben garantizar la distancia minima
requerida.

e Las sillas y las mesas que utilicen los niflos deben estar debidamente
marcadas, para que cada nifio utilice su propio mobiliario.

e (Cadasalén debe contar con canecas con tapa para residuos organicos,
inorganicos y reciclables. El material que no sea utilizado debe ser
desechado en la caneca dispuesta en el salén segun el plan de
saneamiento basico del jardin.

e Todos los juguetes, implementos, libros y materiales utilizados en las
actividades deben ser limitados, deben ser lavables y se deben rotar
estratégicamente. Cada salén cuenta con cajas marcadas que
permiten clasificar los implementos usados, los cuales deben ser
desinfectados cada tres horas por el personal de aseo. Formato
control de limpieza juegos FT-SST-029.

e (Cada saldon cuenta con su propio material durante toda la jornada y
no debe compartirlo.
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e Cada nino cuenta con un material propio (colores, tijeras, pinceles,

etc) durante el dia y no debe compartirlo ni intercambiarlo con los
demas.

En las clases especializadas tales como musica o gimnasia no se
compartiran instrumentos y estos seran desinfectados después de la
actividad.

Las clases deben ser tomadas en espacios abiertos cada vez que sea
posible.

Las ventanas y puertas deben permanecer abiertas para garantizar la
ventilacion natural en las aulas.

Cada aula cuenta con atomizador de alcohol al 70% y gel Antibacterial
a los cuales se debe dar uso continuo por parte de adulto (los nifios
no deben usar gel Antibacterial).

Los trabajos de los nifios que van a ser expuestos en los salones se
deben guardar en sobres de acetato para poder ser desinfectados.

Nota:

Cada area del jardin realizara el protocolo de limpieza y desinfeccion
establecido dentro del documento de plan de Saneamiento basico
descritos como procedimientos en el documento PRC-SST-001
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b. Banos

Todos los bafios estaran dotados con los elementos necesarios para su

uso y se aplicara el procedimiento PRC-SST-001-14 higienizacion bafios

.y a su vez el de lavado de manos PTC-SST-005.

ninas.

La docente encargada no debe asistir al baiio con mdas de dos nifos o

Los nifios y las nifias deberdan lavarse las manos minimo cada dos horas o

cada vez que lo requieran. Esta actividad debe hacerse en compaiiia de
su docente o asistente de aula cumpliendo con lo establecido en la

higienizacion de manos.

Durante toda la jornada se realizara proceso de limpieza y desinfeccién

registrado en el documento de Plan de saneamiento y se registrara en

el formato FT-SST-022 el aseo realizado diariamente a cada bafno.

Si hay cambio de panal, debe seguir el siguiente protocolo:

Lleve a un solo nifio o nifia a la vez al cambio de paial.
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e Asegurese de realizar la limpieza y desinfeccidon del area
e Tenga ala mano los implementos que pertenecen al nifio o nifia y siga

las recomendaciones que hayan dado los padres.
e Pdngase tapabocas y guantes en ambas manos.

e Flexione sus rodillas sin inclinarse hacia delante y suba al nifio o nifia

al cambiador, acuéstelo y asegurelo con el cinturdn.

Desprenda el velcro del paiial.

Con una mano eleve las piernas del nifio o nifia, sosteniéndolo con
suavidad por los tobillos.

Con la otra mano retire el paial, utilizando |la parte superior seca de

este para efectuar una limpieza inicial.

Limpie los genitales con suavidad y segun las siguientes recomendaciones.

Si hay solo orina Si hay deposicion
NINAS: Limpie la feriferia de los labios Limpie los genitales de adelante hacia
de los genitales, sin hacer limpieza atras. Con delicadeza, revise y limpie los
profunda pues estos se limpian solos pliegues de la piel

NINOS: Limpie suavemente los
pliegues, sin mover el escroto.

e Aplique crema

Ponga el nuevo pafal, sin apretarlo demasiado ni dejarlo flojo. Revise
gue no quede velcro contra la piel del nifio o nifa.

Vistalo. Si la ropa esta humeda, cambiesela.

Siente al nifo o nifa frente a usted, dlcelo con ambos brazos y flexione
las rodillas para bajarlo.

Deposite el panal en una bolsa individual junto a los guantes
utilizados y deseche en la caneca del bafo.

Esterilice con desinfectante la superficie del cambiador.

Deje todos los implementos en su puesto.
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e Lavese las manos y lave las manos del nifio o nifa que asistid.
e Reporte de inmediato a la docente cualquier anomalia (salpullido,
guemaduras, deposicion liquida, moco u otras).

c. Comedores

El comedor contara con aforo maximo de 25 personas en total y su
ocupacion serd el distanciamiento segun la norma vigente por cada nifio
y ninas. Las mesas serdan adaptadas manteniendo la distancia y los
ninos/as en zigzag para proporcionar el alimento.

El comedor debe contar con los siguientes elementos cercanos para el
ingreso de los ninos(as): Area de lavado de manos, gel Antibacterial,
demarcacion en el piso para asegura el distanciamiento, las ventanas y
puertas deben permanecer abiertas en todo momento.

Se tendran sefializadas el ingreso y salida del comedor.

Cada estudiante debe tener una bolsa personal o suministrada por sus
padres, para guardar su tapabocas al momento de empezar a ingerir
sus alimentos. La bolsa debe venir marcada
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e Los alimentos se serviran a la mesa a cada nifio por el personal de
servicios de acuerdo con el grupo de edad y horario establecido por el
comedor. El director de cada sede establecera los horarios para el
consumo de alimentos de los nifios y adultos el cual debera estar
publicado y divulgado a la poblacion

e Para el caso de las meriendas tener en cuenta:

Es responsabilidad de las familias enviar los alimentos desinfectados
desde casa

d. Zonas verdes y dreas de juego y recreacion:

Cada darea de Juego contara con circulos sefializados en el piso manteniendo
la distancia, adicional se podra utilizar los elementos de los parques
infantiles, cuando un nifo lo utilice sera desinfectado inmediatamente para
gue otro nifio pueda acceder a este y se contara con el registro de la
higienizacion en el documento FT-SST-029, control de limpieza de juegos.

Respete los horarios para uso del parque o zonas recreativas. El uso de
zonas verdes se realiza de forma escalonada con los grupos que se
encuentren en el jardin garantizando el distanciamiento y el buen uso
de la zona.

Trabaje en equipo con todo el personal del Jardin Infantil Universo
Magico para suplir las diferentes necesidades de los nifios y nifas que
se encuentren en el parque.

Ubiguese en puntos estratégicos con el fin de supervisar todas las areas
de juego.

e Tenga en cuenta que se permite el uso de juegos infantiles, por turnos

establecidos de cada salon. En cada cambio de turno se realizara la

limpieza y desinfeccidon del parque utilizado.
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Promueva actividades que no impliquen contacto fisico entre los
ninos.
Permita que los nifos y las nifas exploren y jueguen libremente, pero
verifique que lo hagan en forma segura, conservando el
distanciamiento. No permita juegos que pongan en riesgo la
seguridad de los nifios y las niflas, como correr con palos o jugar con
piedras.
Evite realizar actividades que distraigan su atencidon (hablar o enviar
mensajes por celular u otros).
Si un nifo o nifia quiere ir al bafio debe ir en compafiia de la Auxiliar o de
la docente.
Revise que los nifios y las nifias tengan los cordones de los zapatos
amarrados y que la ropa que lleven puesta no los haga enredarse o
tropezar.
Al entrar del parque invite a los nifios y las nifias a lavarse las manos y
ofrézcales agua.
Verifique que todos los grupos de ninos y de nifas estén completos y en
compania de la Auxiliar de la docente.

e. Oficinas

Se realizara la limpieza y desinfeccidn por parte del personal de
mantenimiento y aseo, de acuerdo con el protocolo establecido para
esta actividad.

El uso del tapabocas sera obligatorio. Por lo menos cada dos horas o
cada vez que se requiera, el personal se deberd lavar y desinfectar las
manos de acuerdo con el protocolo de lavado y desinfeccidon de
manos. OTRAS DEPENDENCIAS Educamosmentes,formamoscorazones.
El aforo permitido sera sefializado en la puerta de cada oficina. 4. Se
garantizara que los puestos de trabajo guarden el distanciamiento de
minimo dos metros.
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e El personal de la oficina, debera realizar una pausa activa, por lo
menos cada dos horas o cada vez que se atienda a personas, para
limpiar y desinfectar con alcohol al 70%, todos aquellos elementos con
los cuales se tiene contacto constante y directo como: computadores,
teclados, mouse, teléfonos, auriculares, entre otros.

e Deberan permanecer en su puesto de trabajo, utilizar el teléfono, el
chat interno y las herramientas tecnoldgicas que estan a su alcance,
para evitar en lo posible la visita o contacto fisico con otros
companeros de trabajo.

e Se promovera el uso de herramientas y plataformas virtuales para
reuniones

f. Enfermeria

Se identificaron y se disefiaron planes de accion de salud basados en la
necesidad de los Jardines Infantiles Universo Magico. Para esto se adecud un
sitio destinado a todo el manejo en caso de que se sospeche contagio de
alguna enfermedad de algun miembro de la comunidad educativa, teniendo
en cuenta los siguientes pasos:

Valoracion

La valoracién debe hacerla la persona encargada de la enfermeria quien debe
llevar todos los Elementos de Proteccion Personal EPP: guantes, doble
tapabocas, bata desechable, careta. Debe realizar toma de temperatura y
preguntas de verificacion y proceder con el TRIAGE de acuerdo con los
siguientes elementos:
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TRIAGE
En &l momenta de presentar
alguno de los sigujentes
sintomas se dard filtro
NARANIA
1. Gastroenteritis

eInformar a la familia o al acudiente sobre el estado de salud del nifio o nifia
y coordinar para que lo recojan lo antes posible. El nifio o nifia y/o trabajador
no podra estar mas de una hora en enfermeria.

eVerificar que los espacios que fueron utilizados por la persona con sintomas
sean desinfectados. El espacio quedard inhabilitado hasta que sea
completamente desinfectado.

eRealizar los registros de las siguientes planillas: FT-SST-018 planilla ingreso
y egreso de enfermeria.

5. Otros Servicios

5.1 Alimentacion

Recepcion de alimentos:

El Jardin previamente solicitard a sus proveedores el protocolo o Plan de
seguridad para asegurar el proceso y el proveedor de alimentacion debe
cumplir con los siguientes requisitos por parte de Jardines Infantiles
Universo Magico:
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Cumplir con el protocolo de bioseguridad del Jardin Infantil Universo
Magico. El cual debe ser enviado para validacion por el responsable
de SST en la Organizacidn.

Envid de las higienizaciones del vehiculo, canastillas utilizadas para el
transporte de los alimentos.

El conductor del carro transportador de alimentos debe contar con los
examenes de salud aprobados y certificados de manipulacién de
alimentos.

El conductor debe contar con los elementos de proteccion personal
EPP: tapabocas y careta.

Entregar los alimentos desinfectados y con excelentes propiedades
organolépticas.

Proporcionar los alimentos siguiendo el ciclo de menu planeado por
el equipo de nutricidn de Jardines Infantiles Universo Magico.
Aplicara el protocolo de ingreso de proveedores PTC-SST-007

Cuando se realiza la recepcién de los alimentos se aplicara el
protocolo de higienizacién de alimentos establecidos en el Plan de
saneamiento. PLA-SST-001.

Preparacion de Alimentos:

El manipulador de alimentos contara con el curso de 10 horas
establecidos por ley

Realizar sus examenes de ingreso que incluyan los exdamenes para
personas que manipulan alimentos

El manipulador de alimentos debe realizar lavado de manos previo a
la manipulacidon de alimentos. (Aplicar el protocolo de lavado de
mano)
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e Debe utilizar todos los elementos de proteccion EPP: guantes,
tapabocas y careta.

Para el caso de los Refrigerios o meriendas:

e Los refrigerios se deben separar por clase de alimento (fruta,
carbohidrato, alimento lacteo).

e La fruta se debe desinfectar siguiendo los pasos de la tabla de
dosificacion de limpieza y desinfecciéon antes de almacenarla en
canastas sobre estibas.

e Las canastas deben quedar guardadas en una alacena para evitar
contacto con el exterior.

e Los lacteos se deben desinfectar siguiendo los pasos de la tabla de
dosificacion de limpieza y desinfeccion y deben ser guardados en
refrigeracion para evitar romper la cadena del frio.

e Si viene e empaque individual, el carbohidrato se debe desinfectar
siguiendo los pasos de la tabla de dosificacion de limpieza y guardarse
en almacenamiento seco.

e Para el ingreso a las instalaciones se realizard después de las 2 de la
tarde con previa cita.

Consumo de Alimentos Estudiantes:

1) El ingreso debe ser controlado por los docentes asignados.

2) Antes de consumir los alimentos, siempre lavarse las manos de acuerdo
al protocolo, en las areas sefializadas.

3) Alingreso al comedor El uso del tapabocas es “obligatorio” y mantenerlo
puesto al interior del comedor hasta el momento de sentarse a la mesa.

4) Los ninos se ubicaran en los puestos indicados por las docentes para
tomar el alimento manteniendo la distancia establecida en el jardin
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5) Cada nifio/a con ayuda de un adulto se retira el tapabocas y lo colocara
en una bolsa (la cual debe estar marcada con el nombre del nifio) guardar
su tapabocas. El cual sera entregado a cada docente para luego colocar
en las correspondientes maletas.

a) Merienda: Cada niiio sacara sus alimentos (los cuales deben venir
de sus hogares debidamente higienizados) de la lonchera vy
procedera al consumo, posteriormente cuando haya finalizado, las
nifas y nifos deben guardar los utensilios en la lonchera.

b) Almuerzo: Cada nifno realizard el consumo de los alimentos y al
finalizar se dejara el menaje en la mesa para que el personal

indicado lo recoja vy
correspondiente al area.

realice el protocolo de

limpieza

6) Una vez finalizado el consumo de alimentos cada nino debe colocarse
el tapabocas y esperar la sefal de salida
7) Realizar desplazamiento para realizar el correspondiente lavado de

Manos

8) Se deben evitar las aglomeraciones para la salida, por lo cual se debe
salir una vez se haya dado la indicacién

Consumo por parte de los Docentes administrativos y auxiliares:

1. Desplazamiento al area asignada cumpliendo con los turnos

establecidos.

2. Antes de consumir los alimentos, siempre lavarse las manos de
acuerdo al protocolo, en las areas sefalizadas. No aplica utilizar

gel antibacterial.

61




i

PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD
PARA LA PRESTACION DEL

” ®
UN!VERSO MAGIGO SERVICIO DE EDUCACION EN

PRESENCIALIDAD BAJO EL
JARDINES INFANTILES ESQUEMA DE ALTERNANCIA

Cadigo: PTC-SST-001
Version: 02
Fecha: 18/12/2020

3. Alingreso al comedor El uso del tapabocas es “obligatorio” y
mantenerlo puesto al interior del comedor hasta el momento de
sentarse a la mesa.

4. Cada adulto se retira el tapabocas y lo colocara en una bolsa
guardar su tapabocas (No debe reutilizarlo). Para tal efecto
deben llevar el tapabocas de repuesto

5. Consumo de alimentos: procedera al consumo, posteriormente
cuando haya finalizado, deben guardar los utensilios en la bolsa
de el jardin.

6. Realizar desplazamiento para realizar el correspondiente lavado
de manos.

7. Se deben evitar las aglomeraciones para la salida, por lo cual se
debe salir una vez se haya dado la indicacién

8. El docente notificara a la persona encargada para realizar la
correspondiente higienizacion.

El area mantendra el distanciamiento establecido.

Para el caso de los nifios Los platos y tenedores seran propios de cada sede
y se realizara el proceso de desinfeccion correspondiente al procedimiento
PRC-SST-001-02

Si un alimento se riega o cae, se debe informar al personal de limpieza para
su aseo inmediato y respectivo, sin levantarse de la mesa. (Por ningiin motivo
se compartira alimentos).

Si uno de sus implementos del menaje, se cae al piso se debe cambiar por
otro. El personal de servicios sera el encargado de llevarlo a la mesa
nuevamente a quien corresponda.

Al comedor, no se podra llevar ningun tipo de elemento (juguetes, balones,
cobijas, etc.).
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¢ No se puede sacar ningun elemento del menaje del comedor.

e Mientras esta consumiendo alimentos evite hablar, usar el celular y mantener
siempre el distanciamiento fisico.

e Ingreso y salida por una Unica puerta.

El Jardin previamente solicitara a su proveedor de transporte el protocolo o
Plan de seguridad para asegurar el proceso de transporte para los nifios
adicional los proveedores deben cumplir con los siguientes requisitos por
parte de Jardines Infantiles Universo Magico:

e Cumplir con el protocolo de bioseguridad del Jardin Infantil Universo
Magico. El cual debe ser enviado para validacion por el responsable
de SST en la Organizacién.

e Envio de los soportes de las higienizaciones del vehiculo diariamente

e Entrega de los documentos del vehiculo y conductores.

e Serd responsabilidad de la empresa contratista desinfectar
diariamente las rutas escolares siguiendo el protocolo de
bioseguridad y el conductor o conductora siempre usara tapabocas.

e Los horarios de desplazamiento se estableceran con las directoras en
cada sede.
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Se adoptara el protocolo de bioseguridad de la empresa de transporte que
preste el servicio, el cual sera validado previamente por el jardin y divulgado:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Diligenciamiento virtual de la encuesta de condiciones de salud del
nifo o nifa y de los padres y, antes de subirse a la ruta, si el nifo
presenta algun sintoma absténgase de llevarlo al jardin y remitase a
su EPS.

Sera responsabilidad de la empresa contratista desinfectar
diariamente las rutas escolares siguiendo el protocolo de
bioseguridad y el conductor o conductora siempre usara tapabocas.
Enviaran soporte a cada sede del proceso.

La monitora de ruta siempre tendrd que usar overol de bioseguridad,
tapabocas y careta.

Dentro de la ruta, los nifios se sentaran en forma de zig-zag (nunca
uno junto a otro) para mantener el distanciamiento entre los
estudiantes. Se realizara registro fotografico para dejarlo como
evidencia.

Cuando los nifios llegan a la ruta, los padres de familia o acudientes
deben acompafarlos durante la valoracion y dar la informacion de
salud necesaria acerca de su hijo.

El descenso de los nifios y nifias debe hacerse de forma ordenada
manteniendo siempre el distanciamiento social minimo.

Se deben evitar aglomeraciones en los puntos de acceso y salida del
vehiculo. En caso de recoger a mas de un nifo en algin punto se debe
mantener la distancia y siempre hacer el ingreso por la derecha.

Se haran horarios de manera que las rutas lleguen de manera
escalonada y se eviten las aglomeraciones.

Al llegar al jardin se aplica el protocolo de ingreso.
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10) Se tendra sefalizado el area por donde ingresara las rutas escolar

apara que vayan realizando el ingreso por medio de filas y
manteniendo la distancia.

11) La monitora de ruta debe diligenciar la planilla de ingreso
determinada.

12) La valoracién diaria se hara de forma rigurosa teniendo en cuenta
los siguientes pasos:

a) Aplicar alcohol glicerinado antes de hacer la valoracién de cada
nifio o nifa (los nifios no deben usar gel antibacterial).

b) El nifio o nifia debe llegar despierto, independientemente de cudl
sea su edad.

c) Termdmetro digital de no contacto para tomar la temperatura. Si
el nifo o nifia presenta temperatura mayor o igual a 37,5°C, no
podrd ingresar a la ruta y se informara a la familia que debe hacer
seguimiento de sintomas.

d) Registrar la temperatura y los sintomas en el formato de ingreso
a laruta.

e) Aliniciar el recorrido las monitoras se encargaran de mantener las

ventanas abiertas para que circule el aire natural.

6. Aspectos relacionados con limpiezay
desinfeccion.

Con el fin de brindar ambientes que cumplan con las condiciones ideales de
salubridad y minimizar los riesgos en la salud de la comunidad, el grupo genera
medidas y estandares que permiten ambientes libres de focos de
contaminacion, asegurando la calidad de vida y prevencién de enfermedades.
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Se establece limpieza para los juegos compartidos en los momentos de
descanso de los nifios y registro en las planillas ubicadas en cada area
FT-SST-029.

Se incrementa la frecuencia de limpieza y desinfeccién de las areas
incluyendo, pisos, paredes, puertas, ventanas, divisiones, muebles,
sillas, y todos aquellos elementos con los cuales las personas tienen
contacto constante y directo.

Se establece un procedimiento de limpieza y desinfeccién diario previo
a la apertura y posterior al cierre de cada sede, incluyendo sus zonas
comunes y mobiliario con productos de desinfeccion de uso doméstico
o industrial. Asi mismo, se realizaran jornadas de limpieza y desinfeccion
periddicas durante el dia.

El paso a paso de cada una de las actividades de limpieza y desinfeccion
se pueden ver en el documento del Plan de saneamiento. PLA-SST-001
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Procedimiento general de desinfeccion

Asegurese de que la superficie o
el area a desinfectar esta Prepare la solucion
completamente limpia, sino es desinfectante de acuerdo a las
asi limpiela siguiendo el proceso instrucciones del fabricante
descrito anteriormente

Aplique la soluciéon desinfectante
sobre el lugar a desinfectar

En lo posible retire el exceso de

humedad teniendo cuidado de

no recontaminar la superficie o
el drea

Deje actuar el desinfectante el
tiempo necesario de acuerdo a la
superficie y al desinfectante

Procedimiento general de limpieza PRC-SST-001
Higienizacion de manos PRC-SST-001-01

Higienizacion de menaje PRC-SST-001-02
Higienizacion de utensilios de cocina PRC-SST-001-03
Higienizacidon de neveras PRC-SST-001-04
Higienizacion de frutas y verduras PRC-SST-001-05
Higienizacion de huevos PRC-SST-001-06
Higienizacion de techos de cocina PRC-SST-001-07
Higienizacion de traperos y limpiones PRC-SST-001-08
Higienizacidon de campana extractora PRC-SST-001-09
Higienizacion de hornos, estufas, freidoras y equipo para moler PRC-SST-
001-10
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15

001-17

21

Higienizacion de drea de alimentacion PRC-SST-001-11
Higienizacion de cuarto de basuras y canecas PRC-SST-001-12
Habitos de higiene PRC-SST-001-13
Higienizacion de bafios PRC-SST-001-14
Higienizacion de superficies, aulas de clases y corredores PRC-SST-001-

Higienizacion de lavaderos y pocetas PRC-SST-001-16
Higienizacion de cepillaros y protector del cepillo de dientes PRC-SST-

® Manejo de residuos PRC-SST-001-22

7. PROTOCOLO PARA CASOS PROBABLES O

CONFIRMADOS DE CONTAGIO POR COVID-19

Higienizacidon de sabanas, cobijas, fundas y almohadas PRC-SST-001-18
Higienizacion de juguetes plasticos PRC-SST-001-19
Higienizacion de colchonetas y colchones PRC-SST-001-20
Higienizacion de lava colitas, mesones y cambio de pafial PRC-SST-001-

Con la practica permanente y organizada de la toma de temperatura, la
identificacion de malestares asociados al cuadro de contagio en la poblacidn,
el reporte de riesgo o confirmacion de COVID-19, entre otros se lograra la
deteccion de posibles casos o conglomerados (agrupacion de casos en un area
determinada) en las diferentes sedes.
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Para tal efecto se contard con el Protocolo PTC-SST-014 protocolo para casos
probables o confirmados de contagio por COVID-19 y los formatos Formato
seguimiento de caso sospechoso y confirmado FT-SST-024, seguimiento inicial
caso sospechoso FT-SST-025 y formato seguimiento de caso sospechoso y
confirmado para nifios FT-SST-026, adicional se llevard una encuesta virtual a
toda la comunidad educativa, que deberan diligenciar antes del ingreso a cada
sede.

o Email : hseg@unimagico.edu.co

El Grupo Universo Magico establece las siguientes situaciones para manejo
en caso de sospecha o confirmacion de COVID-19 en algun integrante de la
comunidad educativa:

1. Presencia de casos probables o confirmados de coronavirus en familiar
miembro del mismo hogar o contacto estrecho de algun integrante del jardin.

2. Presencia de caso probables o confirmado de coronavirus en integrante del
jardin.

3. Presencia de sintomas leves, agudos o graves de orden respiratorio,

gastrointestinales, dolor de cabeza, dolor de garganta, o fiebre durante la
jornada escolar en algun integrante del jardin.
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1. En la encuesta virtual de auto reporte de condiciones de salud se permite
detectar si se presentd un caso probable o confirmado de COVID-19 de un
familiar o contacto estrecho con algun miembro Validar el nombre y que
tengamos la pregunta de que si algun familiar lo tiene

2. Una vez detectado el caso se establecera comunicacidon para recoger
informacion sobre datos personales (nombre, edad, persona de contacto,
teléfono, EPS, RH, entre otras), sintomas identificados (tos, fiebre, malestar
estomacal, etc.) y accién adelantada (aislamiento provisional dentro de cada
sede, llamada al hogar, indicaciones sobre aislamiento preventivo en casa,
referenciar al servicio de salud, entre otras).

3. Se reportara en el formato establecido por la Secretaria de Educaciény
secretaria de salud para tal fin Buscar el formato en internet.

a) En caso de que este reporte cumpla con la definicion de caso
sospechoso, debe ser informado inmediatamente a la secretaria de
salud para que realice las gestiones que permitan la atencidn
correspondiente; asegurarle a la persona un lugar de aislamiento
provisional dentro de la sede identificada mientras puede retornar al
hogar para atender las medidas que las autoridades de salud le
indiquen.

b) Antes de que la persona afectada se retire de la sede del Jardin se
brindara la informacidon basica acerca de las recomendaciones que ella
y el familiar o contacto estrecho deben tener en cuenta mientras se
establece su condicion:

e Permanecer en casa hasta 14 dias después del ultimo contacto con el
familiar o contacto estrecho.
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d)

Controlar su temperatura 2 veces al dia.

Vigilar sintomas como fiebre, tos, dificultad para respirar, dolor de
garganta, entre otros (en caso de presentar estos sintomas acudir
inmediatamente al servicio de salud).

Evitar el contacto en casa con personas mayores de 70 afios de edad,
personas que presenten comorbilidades de base o las demas que
indiguen las autoridades sanitarias pueden presentar riesgo de
enfermedad grave por COVID-19

Se indagara sobre los contactos que tuvo la persona afectada antes de
identificarla y se notificardn de manera inmediata de la presencia del
nexo con el mismo, y hacer seguimiento para establecer si otras
personas que tuvieron contacto presentaron sintomas, activando el
protocolo definido por las autoridades sanitarias y recomendando la
consulta a un profesional de salud en caso afirmativo

Para el reintegro de la persona infectada debera presentar la evidencia
del reintegro de la persona infectada deberd presentar la evidencia del
proceso de recuperacion la cual debe estar debidamente soportada por
el personal autorizado en el sector salud.

Ante la presencia de un caso probable o confirmado en integrante del jardiny
ante la posibilidad de generar un brote, se seguira el siguiente protocolo:
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1.Reporte en los canales establecidos por la Secretaria de Educacion:

* Llamar desde el celular al 192 opcién (4) o linea nacional 018000-
955590.
* Lineas de orientacidon Bogota: 3305041
2. Considerarse el cierre del jardin por minimo 24 horas para realizar
limpieza.

3. Realizar aviso a todos los integrantes del jardin para que cada uno pueda
monitorear si ha presentado sintomas o los comienza a presentar, para
definir si deben aislarse y segln la severidad de los sintomas consultar a un
profesional de la salud

4. Seguir las recomendaciones dadas previamente para aislamiento y
cuidado en casa, haciendo especial énfasis en que si presenta deterioro
clinico debe consultar al servicio de urgencias

5. Para el regreso al Jardin la persona que presentd el caso debe tener
confirmacion de mejoria clinica y evidencia médica de curacion. Esta debe
estar debidamente soportada por el personal autorizado en el sector salud.

Las personas que sean identificadas o reporten sintomas agudos de alguna
enfermedad respiratoria o gastrointestinal, o fiebre no podran ingresar a las
actividades regulares del jardin y la enfermeria en cada sede del Jardin se
encargara de llevarla al sitio destinado para ello e inmediatamente se
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comunicara con un miembro de la familia para solicitar la pronta recogida en
cada sede. Se recomendara consultar en el menor tiempo posible al servicio
de salud, para que se realice un diagndstico preciso.

Sintomas agudos en Nifios/as

1. Se llevaran en compafia de la enfermera a una zona de aislamiento,
preparada previamente para tal fin, donde puedan permanecer extremando
medidas.

2. Se notificara a su familia o cuidadores para que acudan en el menor tiempo
posible para retirarlo de la sede del Jardin.

3. Se les dard recomendaciones de cuidado y segun los sintomas se les
explicara la importancia de ser valorado por un profesional de la salud.

4. Se realizara seguimiento a los contactos cercanos que tuvo el nifio afectado
en la sede para definir en coordinacion con las autoridades de salud, si ellas
requieren aislamiento preventivo en casa

5. A través de la enfermeria del jardin se realizara seguimiento del caso para
verificar si se trata de un caso sospechoso o confirmado para COVID-19, y
seguir las recomendaciones dadas previamente. Si se traté de una infeccidn
bacteriana o viral diferente a COVID-19 se esperard recuperacion completa
para que pueda regresar al jardin.

Sintomas agudos en otros integrantes del Jardin
1. La persona se retirara inmediatamente de la sede del jardin, extremando las
medidas de cuidado y de acuerdo con la severidad de los sintomas considerar

aislamiento en casa con vigilancia de signos de alarma, y solicitar tele
orientacion o definir la pertinencia de consulta con profesional de la salud.
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2. La enfermeria del jardin realizara seguimiento a los contactos cercanos con
la persona que presentd sintomas agudos relacionados con COVID-19, para
definir en coordinacién con las autoridades de salud, si requieren aislamiento

preventivo en casa.

3. Si se tratd de una infeccion viral diferente a COVID-19 o bacteriana la
persona debe esperar su recuperacion completa para que pueda regresar al

jardin y presentar el certificado médico correspondiente.

8.Aspectos relacionados con el manejo de
residuos

8.1 Manejo de residuos sdlidos:

Color blanco Color negro Color verde

Papel higiénico,
servilletas,
comida preparada,

Plastico, vidrio,
metales, papel
y carton.

b4

residuos
COVID-19
(tapabocas,
guantes, etc.)

|

verduras y

restos de

alimentos
crudos.

Residuos organicos
aprovechables
como cascaras

de frutas,
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Residuos aprovechables: Papel, cartdn son recuperables si estan limpios.

Residuos ordinarios: Sobrantes de comida, vasos,
desechables, papel engrasado, carbén y aluminio.

platos,

cubiertos,

Residuos aprovechables: Vidrio y plastico, botellas retornables, bolsas

plasticas.

Marco conceptual:

En el caso de los residuos sdlidos, se define el manejo de los residuos organicos
y de los inorganicos enfatizando en la clasificacion de materiales para el
reciclaje, para ser reutilizados y ayudar el medio ambiente; también se pueden
clasificar seguln su naturaleza en aprovechables, no aprovechables y segun su

grado de peligrosidad.
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BASURA

Se entiende por todo residuo soélido o semisélido, con excepcion de excretas de origen humano
o animal. Se incluyen los desperdicios, desechos, cenizas, elementos del barrido de calles,
residuos industriales, de establecimientos.

W

DESECHO

Cualquier producto deficiente, inservible o inutilizado que su poseedor destina al abandono.

A 4

RECICLAJE

Proceso cuyo objetivo es convertir residuos en nuevos productos.

A 4

PUNTO ECOLOGICO

consiste en una zona especial claramente demarcada y sefializada, compuesta por 3 6 mas

recipientes de diferente color que reemplazan las canecas de basura..

A 4

BIODEGRADABLES

Es el producto o sustancia que puede descomponerse en los elementos quimicos que lo

conforman, debido a la accion de agentes biolégicos, como plantas, animales, microorganismos

y hongos, bajo condiciones ambientales naturales
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. Cadigo: PTC-SST-001

« PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD
PARA LA PRESTACION DEL
UNNERSO MAG‘GO SERVICIO DE EDUCACION EN Version: 02
k’ PRESENCIALIDAD BAJO EL
JARDINES INFANTILES ESQUEMA DE ALTERNANCIA
Fecha: 18/12/2020

Son los que se descomponen rapidamente al contacto con el medio natural porque son
biodegradables. La principal fuente de estos desechos proviene de los residuos de los alimentos
que alli se preparan como por ejemplo aceites de las frituras. Residuos de alimentos del proceso

productivo que pueden ser o no aprovechables.

h 4

RESIDUOS RECICLABLES

Residuos que presentan caracteristicas fisicas o quimicas potenciales para su aprovechamiento y
transformacion mediante su reincorporacion como materia prima para la fabricacion de nuevos
productos.

RESIDUOS NO RECICLABLES

Se entiende por materiales no reciclables, aquellos que no se pueden aprovechar

RESIDUO PELIGROSO
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Cadigo: PTC-SST-001
PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD

. * . PARA LA PRESTACION DEL
& UNIVERSO MAGICO SERVICIO DE EDUCACION EN Version: 02
. &
PRESENCIALIDAD BAJO EL
JARDINES INFANTILES
ESQUEMA DE ALTERNANCIA — 18/112/2020

8.2 RECOLECCION DE RESIDUOS

MATERIAL ORGANICO: (residuos de alimentos de lavazas), Son retiradas a
diario por el personal de mantenimiento desde SHUT del restaurante hacia el
centro de acopio ubicado en cada una de las sedes en canecas con tapas y
llevados los dias establecidos por la empresa que corresponde a Chia 'y a Bogota

MATERIAL RECICLABLE: Se recoge de cada salén de clase y los llevan al
centro de acopio de reciclaje ubicado en el area de reciclaje

En el plan de saneamiento el Cuarto de basuras, junto con el cuarto de reciclaje
y el cuarto de desechos soélidos se encuentra en condiciones de ventilacion,
iluminacion, facilidades para su aseo y mantenimiento. Se encuentran ubicados
en el parqueadero y el personal responsable de este espacio es de servicios
generales y mantenimiento desde los salones hasta el acopio de los mismos.
DESECHOS DE TAPABOCAS

Vi

Se dispondra en diferentes &areas leD EFEnens €3 CEn ClEsEniey

canecas con tapa para la disposicion
final de elementos de bioseguridad que
sean de un solo uso como los tapabocas
desechables y guantes.

Para la disposicion final estos deben ir doblando la parte externa hacia

separados en doble bolsa de color negro
gue no debe ser abierta por el personal
que realiza el reciclaje.

adentro y evitando el contacto de las
manos con esta zona para evitar la
contaminacion y destruirse para evitar

SuUsS usos posteriores.

Todo el personal be wusar los Realizar |4 y
elementos de proteccién personal todo desinfeccien

el tiempo hasta la finalizacion de su contenedores.

jornada.
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' Universo MAgico

PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD
PARA LA PRESTACION DEL

Cadigo:

PTC-SST-001

® SERVICIO DE EDUCACION EN Version: 02
JARDINES INFANTILES PRESENCIALIDAD BAJO EL
ESQUEMA DE ALTERNANCIA
Fecha: 18/12/2020
FT-SST-001 Control de documentacion SG-SST
. Cadigo: FTS£T-001
: ! i Control de docamentacidn SE-55T Versidn: [i]
Fecha: H4Htiz020
Documento Registro Focha  Versién “’5"""""'6 .'\In::c!':l:a'::ien Ubicacién n“p:::am Disposicién Final ~ 1#MPode _ Tipode — Tipa de “"-"'c"‘““
I L TATRTTIT T o !

FT-gar-gpy  [Formate contislde sz |Seses ok

documeniacion loimaro

Fomaiacortrol lavads de 2
FI-55T-00z | emeocerellnais Somanss | pymiznzo| o [oe oo ok
FT-G57-003  [faeviede Blementos e zaizizn| o | 3eeres ok
FT-S57-004  [Piolesiograma ettt =l | g:caume:ntns ak

F ko i i S
FT-SST-005 | ramaacy nopogramadas | 23 THZ0Z0) 01 (orle ok
FT-S5T-N06  [Formata zctade capaciacion PEANEOZ0) 01 zelr:\’;: ak

Formata contial de lavadad 5
FT-S5T-007 m::o"s::;o': - lavadass EMfzOz0f M foerr::aT: ak
FT-S5T-008  |Farmata dasificacianes ZEMIzOZ0| 01 z‘m“‘af: ak
FT-S57-009 Formato bitacors musstiade SEMZOZD m Se crea ok

almentos fomato
FT-S5T-0T  |Farmata fichatéenicaruticdn | 2802020 01 z‘m“‘af: ak
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Universo MAgico

JARDINES INFANTILES

PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD
PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO DE EDUCACION EN
PRESENCIALIDAD BAJO EL
ESQUEMA DE ALTERNANCIA

Cadigo:

PTC-SST-001

Version:

02

Fecha:

18/12/2020

FT-SST-002 Control lavado de manos nifios

* Codigo FT-53T-002
i CONTROL LAVADO DE MANOS NIOSIAS Version 0
e Fecha ZaiMiz0z0
Mota: Lavado de manos cada doz (2] horas [Cursc Semana Mo:
DiastHoras lavado
jio-| NOMBRE DEL NIl O KA Lunes Martes Miercoles Jueves Yiernes
1 x| en |1eee| s | see [ 2ax| 22 | ox (1o | 2ee | ves s | 2e |22 (vee| 2as | san | ses | ex | 20 |1nee| sas | s | 2en | wx 22 [10ee| 2| 2es | wae
2 x| en |1eee| s | see [ 2ax| 22 | ox (1o | 2ee | ves s | 2e |22 (vee| 2as | san | ses | ex | 20 |1nee| sas | s | 2en | wx 22 [10ee| 2| 2es | wae
3 22| ts 100 | 2ae | 2o | wwmlims | s [oeee| 2ee | sasfinss | 2e |22 (10| zas | s fians | ax | 22 [1ne0| sas | sas [ mas| e [ 22 (1000 2ea | 222 | 22
4 x| 2% |1uee | saz | zes | ZxmlET | ox (nee | Zxs | 232 [ eam | 2e | =3 [nen| zax | sas | ses | a2 | 23 |1nee| sax | wan | max | ax [ 23 [1nee| 2ea | 23n | was
5 x| en |1eee | sae | 2ee [ Fra | ax | sx'fTiew| pow fna [eer | 2o | ar [Toow| 2an | sa(lana | ox | 20 1nee| sas | s | 2an | x| 22 (1000 2ea | 202 | 22
(3 g R e e e e T e e e g e e e e A E T LIy Py
T x| 2% |1uee| 3xz | z3n [ 3ax | 2= | =x (10w | 2es | 2ex | s | 30 | 23 (1| zax | sas | ses | ax | 23 |1nee| sas | wax | max | ax [ 22 [1nee| 2ea | 23 | 2as
& x| en |1eee| s | see [ 2ax| 22 | ox (1o | 2ee | ves s | 2e |22 (vee| 2as | san | ses | ex | 20 |1nee| sas | s | 2en | wx 22 [10ee| 2| 2es | wae
3 g R e e e e T e e e g e e e e A E T LIy Py
10 I e e e e A LI T e e e e e R R e e A I T Y ey e
n x| en |1eee| s | see [ 2ax| 22 | ox (1o | 2ee | ves s | 2e |22 (vee| 2as | san | ses | ex | 20 |1nee| sas | s | 2en | wx 22 [10ee| 2| 2es | wae
12 x| en |1eee| s | see [ 2ax| 22 | ox (1o | 2ee | ves s | 2e |22 (vee| 2as | san | ses | ex | 20 |1nee| sas | s | 2en | wx 22 [10ee| 2| 2es | wae
FT-SST-003 Formato matriz de elementos de proteccion personal
Codge FT-SST-002
SasetrEss i MATRIZ DE ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL Wersidn 01
Fecha 247112020
CABEZA _ |FACIA VISUAL AUDITIVA RESFIRATORIA MANDS CUERFO PIES
; i
is |2 i 3|5, |8
g| BL: | ¢ : HAERHH 3| 34 e | 58 | 2f
CARGO Pl ogze |z : AR ;| i3 g | :E | 22
3 Egg £ H £l e |2z B c.d £3 8E BE
H ] z 5(5|8 e g E= £l |
3= £ Bl = H iF g i3 E
23 g : i H H £3
L a [ 8
DIRECTORA
DOCENTE
[LUHILIAR

[SERVICIOS GENERALES

ICONDUCTOR

DIRECCIIN ADMISIONES

DIRECCION ADMINISTRATIVA
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Cadigo: PTC-SST-001
PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD

PARA LA PRESTACION DEL

JARDINES INFANTILES PRESENCIALIDAD BAJO EL

. * .
O( UN!VERSQ MAGICO SERVICIO DE EDUCACION EN Version: 02

ESQUEMA DE ALTERNANCIA
Fecha: 18/12/2020
FT-SST-004 Profesiograma
UNIVERE® MAGICO 9y PROFESIORRAMA Varsidn : 01.
\ﬂ - o : Fusha 282020
3 z g = -
g ozl s [ 5 e | B [L:| 2 Be: =l 1 z
g F E o f| 3 Ple | f 2|22 |BEel g Bt i El: :
I U S SRR AR AR RN I PR AL IR AR AN
IHEGTONRA ks 1 1] 1 1 1 1 1 1 1 Cada &4
AUZILIAE ] I I I I I I Cach 47
ssssssssssss IR ® 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 Cada A5
FT-SST- 005 Inspecciones programas y no programadas
Codigo | FT-ssToes
) Bt FORMATO INSPECCIONES PROGRAMADAS Y NO PROGRAMADAS \ersién 01
Fecha 25/11/2020
INFORME INSPECCION PROGRAMADA Y NO PROGRAMADA
fecha: Hora: ‘ Dependencia o lugar
Realizado por : | L
7 RESPONSABLE PLAN DE FECHADE | ESTADO DEL PLAN
L i HAB AL ACCION SEGUIMEINTO DE ACCION
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~ Universo MAgico

INFANTILES

JARDINES

PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD
PARA LA PRESTACION DEL

SERVICIO DE EDUCACION EN
PRESENCIALIDAD BAJO EL

ESQUEMA DE ALTERNANCIA

Cadigo:

PTC-SST-001

Version:

02

Fecha:

18/12/2020

FT-SST-006 Formato acta de capacitacion

. . Codigo: FT-SST-006
L FORMATO ACTA DE CAPACITACION —
Version: o1
I AGi
'.J"VEF” .Hl\wlfn Fecha: 26/11/2020
ACTA DE CAPACITACION
Fecha Duracién de la

actividad

Hora de inicio

Hora de finalizacion

Actividad a desarrollar

Poblacion atendida

Niiios y nifias |

Docentes

| Asistentesdeaula |

Padres de familia

Deszarrollo de la Actividad

FT-SST-007 Formato control de lavado de adultos

CONTROL LAVADO DE MANOS ADULTOS

Codigo

F1-SST-007

Version

n

Focha

2411112020

Nota Lavado de manos cada dos (2) horas

[Curso

[

Semana No

Dias/Horas lavado

Lunes

I

Martes Mercoles

[

Viemes

noo

sene

e e ] e
|

1100 | eene| suee sese wor | 1100| seen sene| vene e

nuo!

100

"

1
000 800 a0

TLOD 6808|4008 000 8 1100 ll“;.“. "o Ll

|
" no}
|

o0

"

2380 1

T100| sees| 8088 seee 8 1100 ”"%..0' " "

"a

weneaeen 200 000

1100|
|

sens e sene

oo

TLOD eeee| saee seee 000 THO0| 90N weee | seee "

oo

!

1100 eess S8 888 THO0 sae

00|

noo

nm;nn e e oo lll.i...l “"e "

oo

1100

"

EE B A

TL00 | #eee uniuu 00 500 11.00| SR80 008

"a

LA LR LR Ll

11.00

LI LR L LAE 2l L)

noo

| |
TLOD WO0S| 8000 S804 808 | 000 TLO0| 0008 s0es| seue L)

noo

noo

i
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Cadigo: PTC-SST-001
; PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD
" * ., ® PARA LA PRESTACION DEL
& NIVERSO M AGICO SERVICIO DE EDUCACION EN Version: 02
. &
PRESENCIALIDAD BAJO EL
JARDINES INFANTILES ESQUEMA DE ALTERNANCIA
Fecha: 18/12/2020
FT-SST-008 Dosificaciones
. Codigo: FT-SST-008
. FORMATO DOSIFICACIONES —
) Version: 01
Unveaso Misice Fecha: 26/11/2020
ELEMENTOS A CANTIDAD DE TIEMPO DE
DESINFECTAR CANTIDAD DE AGUA |e 6 INFECTANTE  |ACCION
Menaje 1 litro 2ml 15 minutos
Ollas, tapas de ollas, ol
tablas de picar,vasoy (1 litro 15 minutos
tapa licuadora
Neveras, cuartos frios (1 litro 2ml 5 minutos
Campana extractora |1 litro 2m Aspersion
Hornos, estufas, o ml
freidoray equipopara |1 litro 5 minutos
Moler
Frutas y verduras 1 litro 0.66 ml 5 a 10 minutos
Paredes, mesones, o ml
pisos, puertas y 1 litro 15 minutos
FT-SST-009 Bitacora de muestras de alimentos
- Codigo FT-S5T-009
FORMATO BITACORA DE MUESTRA DE ALIMENTOS Version o1
Universe Magico
ROINE NTANTILES Fecha 26/11/2020
SE PRESENTO ALGUNA
FECHADELA | MORADELA ) womsRE COMPLETO DEL | FECHADELA | WORASELR | wowsRE COMPLETO DEL | NOMALIA FRENTE AL USUARID
i || W | e | Sumassi roneoive | mmeian | Saemede, | M | st
] NO
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: Cadigo: PTC-SST-001
* PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD
: * , ., ® PARA LA PRESTACION DEL
.( UNIVERSQ MAGICO SERVICIO DE EDUCACION EN Version: 02
- [ ]
PRESENCIALIDAD BAJO EL
JARDINES INFANTILES
ESQUEMA DE ALTERNANCIA Focha: 18/12/2020
FT-SST-010 Ficha técnica nutricion
] ] Codigo: FT-SST-010
FORMATO FICHA TECNICA NUTRICION o
) Versidn: o1
uqu.m MM!CO Fecha: 261172020
FICHA TI'ECN'ICA
COMPONENTE DENUTRICION Y SALUBRIDAD
TEMA
FECHA

JARDIN INFANTIL

DIRIGIDO A

OBJETIVO GENERAL

FT-SST-011 Formato planilla control de visitas

+
-

Universo Maciceo
FANTILES

IARDINES INT

Codigor

FT-55T-011

FORMATO PLANILLA CONTROL DE VISITAS Versian:

01

Fecha

2611112020

NOMBRE DIA

HORA TEMPERATURA | MEDIO DE TRANSPORTE LABOR A REALIZAR

FIRMA

FT-SST-012 Planilla control de ingreso nifias
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Cadigo: PTC-SST-001
* * PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD
s * . , e PARA LA PRESTACION DEL
o NIVERSO M AGICO | servicio oe EpUCACION EN Version: 02
S PRESENCIALIDAD BAJO EL
JARDINES INFANTILES ESQUEMA DE ALTERNANCIA
Fecha: 18/12/2020
Cidige FI-S;ST-MJ
FORMATO PLANILLA CONTROL DE INGRESO DE NINOS Verndn 3]
u:‘?Fﬁ"PEO Facha 2601172020
FECHA HORA NUMESIE COMPLETD “wmmaﬁl; » 05 | VOMITO "":“ NASAL |m m OBSERVACINES FIHMA
GUSETON OLFATON
FT-SST-013 Formato planilla limpieza cocina
7 FORMATO PLANILLA DE LIMPMIEZA DE COCINA f:::: —
Unnvesss Masice =
Quien ko dligencis |hes :
= SUISTAMCIA EMPLEADA AREAT LIMPIADAS e MOMBRE CoMPLETO OF
HORA REALIZO LA DESERVACION OUIEN SUPERVESD
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Cadigo: PTC-SST-001
* * PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD
. * . , e PARA LA PRESTACION DEL
o NIVERSO M AGICO SERVICIO DE EDUCACION EN Version: 02
S PRESENCIALIDAD BAJO EL
JARDINES INFANTILES ESQUEMA DE ALTERNANCIA
Fecha: 18/12/2020
FT-SST-014 Planilla limpieza enfermeria
- Codga FT-55T044
FORMATO PLANILLA DE LIMPIEZA PARA ENFERMERIA Versidin o
Univesso Macice
ARBINES IMPANTILES | Fecha 220
Caificacin ok W Fagia Bl 1
Ty s
"':2:‘ SUSTARCIA ENPLEADA AREAS LIMPADAS IC_L'“‘R::;H 20 .ﬁw’gm
DETERGENTE DESIFECTANTE M5S0 TECHOS LAVAMANDS | PAREDES | MESAS | SILLAS | CANECAS
FT-SST-015 Planilla recepcion de alimentos
3 FORMATO PLANILLA DE RECEPCION DE s FISSTOB
'i : MENTOS Versitin o1

| ostorad i FE Fecha: 2611172020

PLANILLA DE RECEPCION DE ALIMENTOS

| ALMENTO APARIENCIA ¥ CONSISTENCIA IONES DEL
| Nombre del plato 2Es la presentacién adecuada®) {Crujiente, suave: {sabor, olor}
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. Cadigo: PTC-SST-001
* * PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD
. * . , s PARA LA PRESTACION DEL
.7 NIVERSO M AGICO SERVICIO DE EDUCACION EN Version: 02
N &
S PRESENCIALIDAD BAJO EL
JARDINES INFANTILES ESQUEMA DE ALTERNANCIA
Fecha: 18/12/2020
FT-SST-016 Planilla salida e ingreso de nifios del jardin
Cédigo FT-SST-018
3 FORMATO PLANILLA DE SALIDA DE LOS NINOS Y NINAS DEL JARDIN Version 01
Univisse Magico
IANBINEE (NPANTILES Fecha 2611172020
FECHA HORA HOMBRE COMPLETO TEMPERATURA Tos vimTo [HARRES OB SERVACIONES s
FT-SST-017 Formato planilla ingreso de alimentos
- Cadigo FT-SST-017
¥ FORMATO PLANILLA INGRESO DE ALIMENTOS Versiin m
Ijur\r!{xao ‘.h!fmk:o Fecha 261112020
Tro CONDICIONE S
g |8
FECHA PROVEEDOR PRODUCTO CANTIDAD LOTE Utmﬂ S g RESPONSABLE

EMPACUE
COMN SANITAS

BADURACION
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. Cadigo: PTC-SST-001
* * PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD
. * . e PARA LA PRESTACION DEL
o NIVERSO M AGICO SERVICIO DE EDUCACION EN Version: 02
S PRESENCIALIDAD BAJO EL
JARDINES INFANTILES ESQUEMA DE ALTERNANCIA
Fecha: 18/12/2020
FT-SST-018 Planilla ingreso y egreso de enfermeria
= Cédign FT-S5T018
FORMATO PLANILLA INGRESO Y EGRESO DE ENFERMERIA Versahn ot
Universo Masice : R
JABEINEE INFAN [T Fecha 26/11/2020
NOMBRE CARGO pla |WORADE TURA SINTOMAS HORA EGRESO OBSERVACION FIRMA ENFERMERA

INGRESO

FT-SST-019 Planilla ingreso docentes, administrativos y servicios generales

Codige: FT-SET-01
N FORMATO PLANILLA INGRESD DOCENTES, ADMINISTRATIVOS ¥ SERVICIOS GENERALES Werusin o
Univesse Masico
Fecha 261172020
DILIGENCIO LA ENCUESTA VIRTUAL DE
A nmocoumsg SALUD 3D ERA MEDIO DE LA REALIZA FuRMA
[ 3
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, Cadigo: PTC-SST-001
: PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD
" * ., ® PARA LA PRESTACION DEL
o4 NIVERSO MAGICO SERVICIO DE EDUCACION EN Version: 02
. &
. PRESENCIALIDAD BAJO EL
JARDINES INFANTILES ESQUEMA DE ALTERNANCIA
Fecha: 18/12/2020
FT-SST-020 Planilla limpieza de salones
¥ N FORMATO PLANILLA LIMPIEZA SALONE 5 :‘:"::j - Z;T =
u”:‘.‘.‘-mm:\o“'e Fecha RN 12020
FECHA hee SUSTANC A FMEYLEADA : . AREAS LIMPUADAS : m“Lg: ABSEAAON %ﬂ?&g&
|
|
FT-SST-021 Planilla registro control de plagas
Codige: FT-SST-021
FORMATO PLANILLA REGISTRO DE —
B Mo CONTROL DE PLAGAS Version: o
T T Fecha: 2611/2020
Fecha Actual de Proxima fecha de Nombre Concentracion Responsable
Higienizacicn Higienizacion desinfectante Utilizada
utilizado
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HORA DE EVACUACION DE LA
BASURA

CLASIFICACION DE LOS DESECHOS
DIAFECHA
i RESIDUOS
ORGANICO INORGANICO SANITARIOS

Liauinos

LUGAR DE DISPOSICION

FIRMA DE
VERIFICACION

, Cadigo: PTC-SST-001
* PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD
" * . , ® PARA LA PRESTACION DEL
@4 NIVERSO MAGIGQ SERVICIO DE EDUCACION EN Version: 02
| &
Ve PRESENCIALIDAD BAJO EL
' JARDINES INFANTILES ESQUEMA DE ALTERNANCIA
Fecha: 18/12/2020
FT-SST-022 Planilla limpieza de bafios
'-’_'_'!"’_"'_"“__’_“}“"“‘:’ FORMATO PLANILLA LIMPIEZA DE BANOS :;_,m —
| C— | ]
FECHA RS SUSTANCIA EMPLEADA AREAS | IMPADAS ﬁ: mw“ju
FT-SST- 023 Formato para el registro para evaluacion de residuos
oo ) Cédigo: FT-35T-023
FORMATO PLANILLA REGISTRO PARA EVALUACION DE RESIDUOS ]
UH!VEM Magcice ersion i3]
ANDINES INTANTILES Fecha' 26‘11,’2[}20
|Raiponsahla 3 Mes:
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Cadigo: PTC-SST-001

PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD
PARA LA PRESTACION DEL

*

*
* .
KN N UN!VERSO MAG‘GO SERVICIO DE EDUCACION EN Version: 02

JARDINES INFANTILES PRESENCIALIDAD BAJO EL

ESQUEMA DE ALTERNANCIA Fecha: 18/12/2020

FT-SST-024 Seguimiento de caso sospechoso y/o para caso confirmado de Covid-

- Cédign FT-S8T-0M4
. FORMATO PLANILLA SEGUIMIENTO CASO 5OSPECHOSO Y/O PARA CASO CONFIRMADO DE COVID-19 Veragn "
Uriverse Maicice
PAREIMER (MFANTILE Facha 2601112020
. MOBALIDGADDE | FECHA DE ICIO D SHTOMAS PERSONAS CON LAS GUE
MR S A TRABAID SINTOMAS MAMSESTADOS | ESTUVO ENCONTACTO RTREREINS SER——n

1i2|8/4/s|8l7|si0] 1of 11f 12} 18

FT-SST-025 Seguimiento inicial caso sospechoso

- Codgo FT-53T-025
FORMATO SEGUIMIENTO INICIAL CASO ve’s;n 4 o1
Uwniverse Macgice SOSPECHOSO |

TANSINES INPANTILES Facin S0

TITULO DESCRIPCION

NOMBRE

EDAD

EPS

SINTOMAS MANIFESTADOS

INICIO DE SINTOMAS

ACCIONES ADELANTADAS
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Cadigo: PTC-SST-001
PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD

PARA LA PRESTACION DEL

k4
* ;y @
UN!VERSO MAG‘GO SERVICIO DE EDUCACION EN Version: 02

JARDINES INFANTILES PRESENCIALIDAD BAJO EL

ESQUEMA DE ALTERNANCIA Fecha: 18/12/2020

FT-SST-026 Seguimiento de caso sospechoso y/o para caso confirmado de Covid-
19 nifios

- Cédigo FT-55T-026

3 FORMATO PLANILLA TD CASO 30 ¥I0 PARA CASO Y v
UniveErso MAacice DE COVID-18 NIfiOs ==
IAMBIMES (MPARMTILES Facha N0
E FECHA DE INICI0 DE SINTOMAS PERSONAS CON LAS QUE
NOMBRE KO (A1 CURSO 3 ENTOMAS CONTACTD OBSERVATIONT SECUIMEENTO

FT-SST-027 Planilla control de vehiculos

Caxigo FT-85T-027
FORMATO PLAMILLA CONTROL DE VEHICULOS Versidn @
Uriivease Maaice
T Fecha OTHEZ020
AMCIMIA
W ASUNTO DIARIRE | DOLOR OF | €
FECHA nora | pLacavinicun | SR | AR o | vamino | P4 WasaL | ALTADE | wALTADE | CmstivACONES FE_

92




Cadigo: PTC-SST-001
PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD

PARA LA PRESTACION DEL

k4
_ .
UN!VERSO MAG‘GO SERVICIO DE EDUCACION EN Version: 02

JARDINES INFANTILES PRESENCIALIDAD BAJO EL

ESQUEMA DE ALTERNANCIA Fecha: 18/12/2020

FT-SST-028 Formato asignacion de recursos

. Coige FI-5ST-028
\ o FORMATO PRESUPUESTO COVID-19 Ve ) N
Facha 101172020
ﬂ | ] PRESUPUESTO PARA PROTOCOLO DE ALTERNANCIA POR COVID 19
I w CANTIDAD VALOR LNIT AR VALOR TOTAL
‘pale Sokecidn (1] Ll
Ol LL) L)
30 30
[Tealas de kvpiesa 80 113
Terromeys po sede 10 a8
LavaTasss 50 113
50 L1
Hecursos heicos COVNL 19
k31 k. KI0 eninactera 50 L]

Demarcacise |detance ol per 3084 | L] L
Sehnizaciin dw acvartencia u nrsabves [ []

Adecustdn de enferrarey o 8
Ihuammnmm-um [] []

Canecas de Dasurs o L]

Im- Jeia3co wotre Cove-19 L LA

= Prusbas de COVE-16 (1] (1]
faneace 30 30

{Exames ccuvacionsl Brectsr de Frovects y sdminatiatvo 80 1]

FT-SST-029 Planilla control de limpieza de juegos

Coudga F-551-69
..... 1 i .
FORMATO PLANILLA CONTROL DE LIMPIEZA DE AEGOS Vermon o
Usyvusso Maoice
RRGINEN ANPARTINES Fasha SURID
Cabliasatdn o L s
_____ PR
{iss lo emgresis ICTE ]
BUTTANCIA EMELEARA Anea e TiRaE BE RGN mommi o8
reona OAAE COMPETD 01
. bt PR pe———

GASITAR | CASTHLOS | MOGADEREE ]nmn Cammananes | SHOUT0 DIT08 L, | VA ARG

93




*

w*

*

X

*

*

PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD
PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO DE EDUCACION EN
PRESENCIALIDAD BAJO EL
ESQUEMA DE ALTERNANCIA

- Universe MAgico

JARDINES INFANTILES

Cadigo: PTC-SST-001
Version: 02
Fecha: 18/12/2020

FT-SST-030 Formato lista de chequeo Resolucién 666

Cotgo

FT-287-030

| Varsién

Bravenso Masico

L]

FORMATO LINEAMIENTOS DE BIOSEGURIDAD RE SOLUCION
666
Fecha

8122020

& MEDIDAS D4 IOWGURIDAD ACTIVICADE S/ LINE AN HTOS

Mol as generabes.

L
B

Lvadc demancs
Chmaramtierin socisd

Lo do ¢ e we

Hupelier.

IVIDEMCIA

FT-SST-031 Formato cronograma de capacitacion

i‘ 3 FORMATO CRONOGRAMA DE CAPACITACION

il

lelslalalalilels

94




Protocolos para la vida escolar:

» Protocolo de Ingreso y salida de los nifios al Jardin PTC-SST-002,
* Registro en la planilla control de ingreso nifios FT-SST-012
» Registro en la planilla control de salida de los nifios y nifias del jardin FT-
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SST-016.

Protocolo Ingreso y salida de docentes, administrativo y servicios generales
PTC-SST-004

Registro en planilla ingreso docentes FT-SST-019

Protocolo ingreso de proveedores PTC-SST-007

Registro en planilla control de visitantes FT-SST-011

Protocolo ingreso de visitantes PTC-SST-010

Registro en planilla control de visitantes FT-SST-011

Protocolo de bioseguridad Consumo de Alimentos PTC-SST-009

Bitacora de muestra de alimentos FT-SST-009,

Protocolo para las Rutas escolares PTC-SST-003

Registro en planilla control de vehiculos FT-SST-027

Protocolo de recepcién de alimentos PTC-SST-011

Registro en planilla ingreso de alimentos FT-SST-017, planilla de recepcion
de alimentos FT-SST-015.

Protocolo de uso de espacio de trabajo PTC-SST-012

Protocolo de manejo de residuos solidos PTC-SST-013

Registro para la evaluacion de residuos FT-SST-023

Protocolo de higienizacion de manos PTC-SST-005

Planilla control lavado de manos nifios FT-SST-002

Planilla control lavado de manos adultos FT-SST-007

Protocolo de uso de tapabocas PTC-SST-006

Protocolo condiciones higienicosanitarias PTC-SST-008

Protocolo para casos probables o confirmados de contagio por Covid-19
Registro en seguimiento de caso sospechoso y o confirmado diario de nifios
FT-SST-026

Seguimiento inicial casos sospechoso FT-SST-025

Seguimiento de casos sospechoso y o confirmado diario adultos FT-SST-024
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